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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de F Tuarango.

g INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALI’FICA , = % RESOLUCION DE
’ TRAMITACION CION 5 :é 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E::‘;:a ERE: g., £
Ne | PROCEDIMIENTO Y . Previa | % | £ g5 |3
N ASETRCAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS S 3 ST EEs 195 |5 s
. w Elz| 5| 28 ¢ Ee 2 g
2|z 2§48 e |8 2
H AR B <& | & <
SUB GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL
1 |ACCESO A LA [ 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada, que ]
INFORMACION _ PUBLICA contenga la siguiente informacion: _ F1- X| 7 | Sub Sub | Sub | Gerenci
QUE POSEEN 6] a) Nombres, apellidos completos, N° del documento de identidad, | FUT. U"d'dad Ge"gnc' Ger‘znc' " a .
PRODUZCAN LAS direccién domiciliaria. Pl B b
DIVERSAS ___ UNIDADES | |b) De ser el caso, nimero de teléfono y/o correo electronico. e Bocum | ria i :
ORGANICAS. c) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion. E\Il:i); entario. | Genera | Genera
d) En caso el solicitante conozca la unidad y/o area de la g I. I
Municipalidad, que posea la informacién, debera indicarlo en la
Ease L eqal. solicitud.
L] o = ANi . 5 . 3
'aeyMN .27.'97?(1 bgg%rgiq'g? e) Precisar la forma de entrega de la informacién: copia
1?80 WCpainages, ARl fotostética, disco compacto (CD) y/o correo elecirénico.
" LeyN° o 7o f) Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda
y N°.27806, Art.3°, 7° al 5 : iy Y :
10°y 15°. responder el pedido de informacién o remitir cualquier ofra
= D.S.N°.072-2003-PCM, comunicacion al solicitante, utilizando correo electrénico.
Art.10° 2 | Cancelar costo de la reproduccién en Caja de la Unidad de
= Ley N°.27444, Art. Inc.1.12, Tesoreria, de acuerdo a la liquidacién que se ponga a su
principio de participacién, disposicion.
modificado por D.L.N°.1272.
" D.L.N:,1246 (10/11/16) Art.5. Derecho de Tramite 0.003% | 0.1
] ;?l:tla_\}zn.cjiéﬁs'y eliml}r?:cién (c:l’: ¥ Copia fotostatica por hoja. 0.048% |2.00
barreras burocraticas (07-12- ; Rf—)produccmn en_C_D. 0.000% | gratuito
16). Via correo electronico.
= [.8.N°.004-2019-JUS, art,32
2 | CERTIFICADOS Q1 | Lienado del Formato Unico de Tramite, con rango de Declaracion _
CONST SE Jurada - FUT. Indicando el tipo de documento a requerir, de ser| F1- | 0.245%| 105 |X 5 | Sub Sub | Sub | Gerenci
EMITEN EN LAS posible indicar el area usuaria responsable de atender el| FUT. U”(;dad Geri”"' Gerg”"‘ ki a.
DIFERENTES UNIDADES | | procedimiento. Tramite | Secrets | Seoreta ey
ORGANICAS. i i
1




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

NO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA
CION

En %

Ens/.

IAutomatico

Evalua

Positivo
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Plazos para Resolver -

dias habiles

[nicio del Procedimiento

|Autoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

|Apelacion

Base Legal:

Ley N° 27972 - Ley Organica
de Municipalidades, Art.112°,
118°.

Ley N°27444. Ley del
procedimiento Administrativo
General y sus modificatorias.
D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.
Art.3.inc.3.3, Art.5.
D.L.N°.1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-12-
16).

D.S.N°.004-2019-JUS.

Presentacién del DNI.
Mostrar comprobante por derecho de tramitacion.

Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera de
adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
Documento Nacional de Identidad del titular.

F3-
FDJ

Genera

Genera

COPIAS y/o DUPLICADOS

DE

CERTIFICADOS O

CONSTANCIAS QUE _SE

ENCUENTREN
DEBIDAMENTE
REGISTRADAS EN LAS
DIFERENTES UNIDADES
ORGANICAS.

Base Legal:

Ley N° 27972 - Ley Organica
de Municipalidades, Art.112°,
118°.

Ley N°.27444. Ley del
procedimiento Administrativo
General y sus modilicalorias.
D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas de

Llenado de Formato Unico de Tramite, indicando el tipo de
documento a requerir, de ser posible indicar el area usuaria
responsable de atender el procedimiento.

Declaracion Jurada (en caso de terceros)

Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion.

Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera de
adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
Documento Nacional de Identidad del titular.

Fi-
FUT.

F3-
FDJ_

0.173%

7.40

Sub
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de
Tramite
Docum
entario.

Sub
Gerenci
a de
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ria
Genera
l.

Sub
Gerenci
a de
Secreta
ria
Genera
1.

Gerenci
a
Municip
al

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.




Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE P— £ INSEANC Sl
TRAMITACION CION g‘F :g g s
DENOMINACION DEL Ev_aflua § § ;-_ &
N° | PROCEDIMIENTO Y x oo | & | 8 Es |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X P grmil g = © 2 5 &
BASE LEGAL & 2 3| ol ol EF 3 3% 3 5
elglz8s |38 |& |%
simplificacion administrativa.
Art.3.inc.3.3, Art.5.
= D.L.N°1256, Ley de
prevencion y eliminacién de
barreras burocraticas (07-12-
16).
= D.S.N°.004-2019-JUS.

4 | RECTIFICACION 1 | Llenado de Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion | Fi- X 1 Sub Sub | Sub | Gerenci
ADMINISTRATIVA EN Jurada - FUT. Indicando el tipo de documento y la falencia a ser | FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci| a
CERTIFICADOS rectificada. de a de ade | Municip
CONTANCIAS 2 | Adjuntar el original del documento a ser rectificado. F'E)?J- gggsj‘;‘: Seﬁ;ew Serci;ew al
AUTORIZACIONES vlo | 3 | Mostrar el comprobante de pago por derecho de tramitacién. S entario. | Genera | Genera
SIMILARES QUE __SE | 4 | Declaracion Jurada (en caso de ser un tercero). ’ ' 1 L
HAYAN EMITIDO EN LAS | 5 | Derecho de Tramite
DIFERENTES _ UNIDADES v" Siel error es del &rea usuaria. 0.000% | Gratuito
ORGANICAS. Si el error es del administrado. 0.254% | 10.9
Base Legal: Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite, debera de
® Ley N°27972 - Ley Organica adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del

?fahgunicipalidades, Art.112°, Documento Nacional de Identidad del Titular.
* ley N°.27444. Ley del
procedimiento Administrativo
General y sus modificatorias.
" DL.N°1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.
= D.L.N°.1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-12-
16).
= D.S.N°.004-2019-JUS.

5 | PRESENTACION DE | 1 | Llenado de Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Gratuito 0.0 X 30 | Sub Sub Sub | Gerenci
RECURSOS Jurada, debidamente suscrita adjuntando: F1- Unidad | Gerencj | Gerenci a
ADMINISTRATIVOS. FUT. de ade | ade

3




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.,
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHODE | CAUIFICA | | £ . AT N
TRAMITACION CION 5 | E BECVRSGE
DENOMINACION DEL Bvalua | 5 | 3 g =
Ne PROCEDIMIENTO Y . & | g 35 5
Wik ol o REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = 3 srleds |92 (B |,
S8 P 582 35 8 2
<l elzlag & <& & <
a) Escrito fundamentado del recurso segln sea el caso, debiendo Tramite | Secreta | Secreta | Municip
Base Legal: sefialar el acto del que se recurre. Docum | ria ria al
= ley N° 27972 - Ley b) La expresién concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho entario. | Genera Ge?era
Organica de que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho. . :
Municipalidades, c) Laindicacion del érgano, la entidad o la autoridad a la cual es
* T.U Odelaley N°.27444, dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de
51'35,004'2019"1"’8' e grado méas cercano al usuario, segun la jerarquia, con
s DL1246 (10/11116) que con'_lpete_nma para conoceric_) y resolverlo. _ )
aprueba diversas medidas =  La identificacion del expediente de la materia, traténdose de
de simplificacion procedimientos ya iniciados.
administrativa D.L.N°.1256,
Ley de prevencion vy
eliminacién de barreras
burocraticas (07-12-16).
= D.L.N°12586, Ley de
prevencién y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
6 |DERECHO A FORMULAR | 1 |Lienado de Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Gratuito 0.0 X 1 Sub Sub Sub | Gerenci
DENUNCIAS. Jurada - FUT. F1- Unidad | Gerenci | Gerenci a
- FUT. de ade ade | Municip
Base Legal: 2 | Declaracién Jurada en la que se especifique: T Seatt) Seaeg Al
= ley N° 27972 - Lley a) Larelacién de los hechos, las circunstancias de tiempo, Iu et el 1 e
- : ’ &  ASIEMPO, Ugary | rpg, entario. | Genera | Genera
Organica de modo que permitan su constatacion, la indicacion de sus L I
Muricipalidades, Art.113", presuntos autores, participes y damnificados, el aporte de la
inc. 4, art. 118%). evidencia o su descripcién, asi como cualquier otro elemento
. D.S.N°.004-2019-JUS. : z
que permita su comprobacion.

" Art. 1162 del T.U.O de la b) Presentar su DNI

Ley N°.27444. .
- D.L.N°.1246 (10/11/16) que

aprueba diversas medidas

de simplificacion

administrativa
= D.L.N°.1258, Ley de

prevencion y eliminacion de

4

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
Pag P §

) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | £ o RESOLUCION DE
’ TRAMITACION CION 5 |2 g RECURSOS
DENOMINACION DEL E\f_s:_)lua s |8 ;1 -
N° | PROCEDIMIENTO Y : Previa | & | £ S5 |3
ASETEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS % 3 8rTHEds (3 |E s
ui : [ B ° 98 2 ‘5
< &lzlz=5 E < & & <
barreras burocraticas (07-
12-16).
SUB UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO.
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: AREA DE REGISTRO CIVIL
1 |APERTURA DE PLIEGO | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT. | F1- | 0.560%| 24.0 X 30 | Sub |Areade| Sub |Gerenci
MATRIMONIAL. Adjuntando los siguientes documentos. FUT. Unidad | Registr | Gerenc | a
de o Civil. iade | Municip
Base Legal. PARA SOLTEROS PERUANOS Tramite el
= D.S.N°.295 Cdadigo Civil, a. Partida de nacimiento de los contrayentes entario Genera
Art.248. b. Copia del Documento Nacional de Identidad — DNI, de ambos 1
= Ley N°.26497 Ley Organica contrayentes.
del Registro Nacional de - T . : o
Identificacion y Estado Civil, C. C_ertrﬂcado Domiciliario en el caso que el DNI, registre direccién
Art.8, inc. a), Art.26. feree, _
*  D.S.N°.015-98-PCM. d. Certificado Médico que acredite que no adolece de enfermedad
= D.LN°.1246 (10/11/16) que cronica, contagiosa y trasmisible por herencia, o de vicio que
aprueba diversas medidas constituya peligro para la prole, con antigiiedad no mayor a 30
de  simplificacién dias de la apertura del pliego matrimonia.
admmstgatwa e. Constancia de solteria de ambos contrayentes, expedida con
¥ Er-gengén ;zeSISr'rinla_;%n gg un periodo no mayor a 30 dias.
i f.  Publicacion de edicto matrimonial.
?gr%r)és DifoGteas- (07 g. Copias simple de los DNI de dos (2) testigos que no sean
s D.S.N° 004-2019-JUS. familiares y que declaren conocer a los contrayentes por lo
menos desde dos arfios.
h. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.
PARA EXTRANJEROS.
Ademés de los requisitos para solteros peruanos debera de
presentar:
5




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

2 INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = :
- . i 5 8 RESOLUCION DE
' TRAMITACION CION 5 :E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E:ifi':“ g 3 é 5
N° | PROCEDIMIENTO Y . Previa | & | £ 3e |38
ES g A~ O > 8
BASE LECAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 3 SrTHEds (% |f s
< &lzlag & 28 | & <
a. Partida de Nacimiento traducido a nuestro idioma de ser el
caso, visado por el Consulado Peruano el lugar de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
b. Copia del pasaporte o carnet de extranjeria, debidamente
certificada por el fedatario.
c. Certificado de solteria, traducido a nuestro idioma de ser el
caso, visado por el Consulado Peruano el lugar de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
d. Comprobante de pago por derecho de tramite.
EN CASO DE DIVORCIADOS
Ademas de los requisitos para solteros peruanos debera de
presentar:
a. Partida de matrimonio con el acta de la disolucién del vinculo
matrimonial.
b.  Declaracion Jurada notarial de los hijos que se encuentren bajo
su patria potestad y de bienes que este bajo su administracion,
de ser el caso.
¢. Pago por derecho de tramite.
d. Certificado negativo de gestacion, de ser el caso.
EN CASO DE VIUDEZ
Ademés de los requisitos para solteros peruanos deberd de
presentar:
a. Partida de Defuncién de Cényuge anterior.
b. Declaracién Jurada notarial de no administrar bienes de hijos
menores.
c. Certificado negativo de gestacién (en caso que no hayan
transcurrido los 300 dias, desde la muerte del conyugue.
d. Comprobante de pago por derecho de trémite.
PARA MENORES DE EDAD.
Ademas de los requisitos para solteros peruanos debera de
presentar:
6

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de | Tuarango.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

=3 INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA S :
TRAMITACION CION | ¢ E g s
DENOMINACION DEL Balia | = | 2 : [
N° | PROCEDIMIENTO Y . b | | £ Ex B
D = - 2 revia s E o = g
AT RGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 > gereds |53 (f s
. E| 2| 5| 28 o T 2 8
g 5 B 84 5 2 s 8 e
EIRARANE: B <& |le <
a.  Autorizacion Notarial de los padres (de ambos contrayentes) y/o
dispensa judicial. En caso de no existir los padres de algin
contrayente, autorizacién expresa del Juez.
b. Comprobante de pago por derecho de tramite.

2 | DISPENSA DE Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada,| F1- | 0.173% 7.4 X 5 Sub |Areade| Sub | Gerenci
PUBLICACION DE EDICTO adjuntando la documentacion que acredite las causas razonables | FUT. Unidad | Registr | Gerenc | a
MATRIMONIAL (casos para la dispensa. de o Civil | iade | Municip

z i ; ; - e Tramite Secret al
excepcionales). Acto administrativo que autoriza la dispensa de publicacion del st iy
edicto matrimonial (Resolucion de Alcaldia). i Genera

Base Legal: Mostrar comprobanle de pago por derecho de tramite. i
" D.S.N°.295 Cédigo Civil,

Art.253.
L D.L.N°.1246 (10/11/16) que

aprueba diversas medidas

de simplificacion

administrativa.
= D.S. N° 1256, Ley de

prevencion y eliminacion de

barreras burocraticas (07-

12-16).
» D.S.N° 004-2019-JUS.
CELEBRACION DE Presentacion del expediente completo de apertura de pliego| F5- | 0114%| 47.9 |X 1 Sub | Areade | Sub | Alcaldi

3 | MATRIMONIO CIVIL matrimonial correspondiente. FMC Unidad | Registr | Gerenc a
DENTRO DEL LOCAL =RC. i || A [ ey
MUNICIPAL Y EN Comprobante de pago por derecho de tramitacién, en horario ok aria
HORARIO LABORAL. laboral. entario Genera

I
Base Legal: NOTA: En caso que los contrayentes deseen celebrar el matrimonio
civil fuera del horario laboral y/o fuera del local municipal, la
= D.S.N°295 Codigo Civil, cancelacion por el derecho de celebracion matrimonial, se
Art.259 'y 260. encuentra estipulada en el TUSNE.
®  Ley N°.26497 Ley Organica
del Registro Nacional de
7

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Disirital de Huarango.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHO DE CALIFICA 2 AN A DE
TRAMITACION CION ? 2 g REi%'é%%'s%";DE
DENOMINACION DEL Eub | 2 | R 2 s
# o =] 2 S5 =
el REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS S 3 gl S g & |SE | g
: . 12588 |22 |2 |3
u R R 58 |8 2
<lalz|lzg E < & o <
Identificacion y Estado Civil,
Art.8, inc. a), Art.26, Art.44.
= D.5.N°.015-98-PCM. Art.43
—48.
L D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.

4 |RECTIFICACION JUDICIAL | 1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F1- 0.248% 10.6 X 1 Sub |Areade| Sub | Gerenci
Y/O NOTARIAL DE ACTAS adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc | a
DE NAC’M'ENTO, de_ o Civil. ia de Municip
MATRIMONIO Y a. Oficio con partes Judiciales y/o Notariales, que dispone la Lr;m': S:l‘_’_"’t Al
DEFUNCION. rectificacion. ent(;urio GenI:ra
R b.  Mostrar comprobante de pago por derecho de tramite. I
.Ba_s%%eﬂ%f 5-98-PCM, Art.5. NOTA PARA EL CI_UDADAN.O: Todo pago debe realizarlo en Caja
= Art.56 de la Ley N° 26497, de Tesoreria, no existen tramitadores.
= Ley N°.26662.

" D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.

u D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).

u D.S.N° 004-2019-JUS.

5 |RECTIFICACION 1| Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F1- X 1 Sub |Areade| Sub [Gerenci
ADMINISTRATIVA DE indicando el error administrativo de ser el caso, ademas de la | FUT. Unidad | Registr | Gerenc [a
ACTA _DE _NACIMIENTO, presentacién del DNI original del titular. de | oCivil | iade |Municip
MATRIMONIO Y Tramite Sec.ret al.
DEFUNCION. 2 | Comprobante de pago o ..

a) Rectificacion por error administrativo institucional 0.00% 0.0 I
Base Legal: b) Rectificacién administrativa por error del administrado 0.248% 10.6
= D.S.N°.015-98-PCM,
Art.71. Nota:
8

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

NQ

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En%
EnS/.

lAutomatico

Evalua
cion
Previa

Positivo

Negativo

IPlazos para Resolver -

dias habile:

[nicio del Procedimiento

lAutoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

A pelacion

D.S.N°.015-98-PCM, Art.5.

Art.56 de la Ley N°.26497.

Ley N°.26662.

D.L.N°.1246 (10/11/16) que

aprueba diversas medidas

de simplificacién

administrativa.

= DS. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).

= D.S.N° 004-2019-JUS.

En caso de ser un tercero el que solicita el tramite, debera de
adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
Documento Nacional de Identidad del Titular.

EXPEDICION DE PARTIDA

DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO o
DEFUNCION.

Base Legal:

. Ley N°.26497.

= D.S.N°.015-98-PCM, Art.5.

" Art.56 de la Ley N°.26497.

= Ley N°.26662.

" D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.

= DS. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-186).

= D.S.N°004-2019-JUS.

1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT.

Indicando el acto administrativo a requerir, ser posible especificar N°
de registro y/o N° libro, para facilitar su atencion y fecha de
expedicién.

2 | Mostrar comprobante de pago por derecho de tramite.

Fi-

FUT.

0.236% 10.1

Sub
Unidad
de
Tramite
docum
entario

Area de
Registr
o Civil

Sub | Gerenci
Gerenc a
iade | Municip
Secret al.
aria
Genera
1

EXPEDICION DE COPIAS
CERTIFICADAS DE
NACIMIENTO
MATRIMONIO
DEFUNCION.

o

1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT.

Dirigido al jefe dcl Area de Archivo General y Regislro Civil, de ser
posible especificar N° de registro y/o N° libro, para facilitar su
atencién.

Fi-

FUT.

0.226% 9.6

Sub
Unidad
de
Tramite
docum
entario

Area de
Registr
o Civil.

Sub | Gerenci
Gerenc a

iade | Municip
Secret al.

aria

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

N’O

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En %

EnS/.

lAutomatico

Positivo

Evalua

Negativo

Plazos para Resolver -

[nicio del Procedimiento

IAutoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

A pelacion

Base Legal

Ley N° 27972 - Ley
Organica de
Municipalidades, Art.112°,
118

D.S.N°.015-98-PCM, Art.5.
Ley N°.27444 y
modificatorias.

D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrative.

D.S. N° 1256, Ley de
prevencidn y eliminacién de
barreras burocraticas (07-
12-16).

D.S.N° 004-2019-JUS.

2 | Presentacion del comprobante de pago por derecho de tramite.

Genera

EXPEDICION DE

CONSTANCIAS DE NO

INSCRIPCION DE

NACIMIENTOS,
MATRIMONIOS 0
DEFUNCION.

Base Legal

Ley N°.27972, Art.112.
D.L.N°1272, Art.31 inc)
31.4(20.12.16).
D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.

D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacién de
barreras burocraticas (07-
12-18).

1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT.

Especificando acto administrativo a requerir, dirigido a la Unidad de
Registro Civil.

2 | Presentacion del comprobante de pago por derecho de tramite.

NOTA:

En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera de
adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
Documento Nacional de Identidad del fitular.

Fi-

FUT.

0.256%

10.9

Sub
Unidad
de
Tramite
Docum
entario

Area de
Registr
o Civil.

Sub | Gerenci

Gerenc | a

ia de | Municip

Secret | al.
aria

Genera
|

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
=) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = x
TRAMITACION cloN | & g g g L
DENOMINACION DEL Bvalia | 5 | Z 2 |
Ne PROCEDIMIENTO Y : ; o~ e S5 'S
ST IAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS ® 5 P I R - F - -
S 5 El ofl 2| 25 3 g3 = p=]
E|l 2| 5| 28 2 -4 = 8
gl &l o 84 & g 3 El
2l &lzlag E =& |& <
n D.S.N° 004-2019-JUS.
9 [RECONOCIMIENTO DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT: | F1- 10.491% 210 |X 1 Sub Arealde Sub | Gerenci
HIJO (Por mandato, judicial =  Presentacion del DNI del declarante. FUT. Un{;dacf Reg]s_t!r G'erceinc " a
. N i iod wudici ial. e o Civi ia de unicip
ylo notarial). Copia del oficio de parte judicial o notarial Tramite Bactat i
Base Legal. 2 | Presentar comprobante de pago por derecho de tramite. 3?;:#?; G:;':ra
= Ley N°.26497. Art.44 inc.n). ) . _ I
s D.S.N°.015-98-PCM. NOTA: En cualquiera de los casos de reconocimiento voluntario o mandato
= Ley N°.29462. judicial de declaracién de paternidad o maternidad, el registrador o
s D.LN°.1246 (10/11/16) que funcionario encargado del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
a|:.)rL.1eb-a diversas medidas o de las Oficinas Registrales autorizadas por este, Debera asentar una nueva
de simplificacion partida o acta de nacimiento.
administrative.
= DS N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
u D.S.N° 004-2019-JUS.

10 | INSCRIPCION DE 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT, | F1- |0.491% 210 | X 1 Sub |Areade| Sub | Gerenci
ADOPCIONES adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc a
POR MANDATO JUDICIAL. = Presentacion del DNI del adoptante. de | oCivil | iade | Municip

= Copia del oficio de parte judicial o notarial. Ergg’t:rf S:fi':t al.
Base Legal. entario. Genera
. Ley N°.26497. Art.44 inc. 0). I
" D.S.N°.015-98-PCM.
= D.S.N°295 Codigo Civil,
art.379.
5 Ley N° 26981 de
adopciones.
L Ley N° 26662 competencia
notarial.
= Cddigo del nifio y del
adolescente.
11

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE CALIFICA 2 INSFANCIAS DE
d ; . 5 o RESOLUCION DE
’ TRAMITACION CION 5 | £ £ el
DENOMINACION DEL E":_a_'“a s | B §, B
Ne PROCEDIMIENTO Y . Sl - = 35 g
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS =® P g Provia | T o & S 3 £
BASE LEGAL i - 2l . el £ B 9 g 3 5
B = 121585 |5€ |8 |2
Sl g P88 -2 s E . 2
<l slzlag S < a. [ <
= D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrative.
= DS N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
= D.S.N°004-2019-JUS.
11 | INSCRIPCION ORDINARIA Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT, | F1- | Gratuito 000 (X Sub |Areade| Sub | Gerenci
DE NACIMIENTO. adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc a
*  Presentar DNI original del (0s) padres. Fé - de | oCivil. | iade |Municip
Base Legal. *  Declaracion jurada firmada por testigos de ser el caso. FgJ§I TDram'te sogtet 1 dl
= Ley N°.26497, art.42. = Constancia y/o certificado médico de nacido vivo. c er?t(;t:irg G:::ra
- D.S.N°.015-98-PCM, 1
L] D.S.N°.295 Caodigo Civil.
= D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrative.
o D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
= D.S.N°004-2019-JUS.

12 | INSCRIPCION EX Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT.| F1- | Gratuito 0.00 |X Sub |Areade| Sub | Gerenci
TEMPORANEA DE adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc | a
NACIMIENTO = Presentar DNI original del (0s) declarantes y/o familiares. de | oCivil | iade | Municip
VOLUNTARIO. = Declaracién jurada firmada por testigos de ser el caso. FFS o ggg“rtﬁ Secret | al.

*  Constancia y/o certificado médico de nacido vivo, o cualquier | gyt reid ol
Base Legal. de los siguientes documentos: RC. I
L Ley N°.26497, art. 42.
= s a. Constancia de bautizo.
b. Certificacién de matricula escolar.
12

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHO DE CALIFICA g INSTANCIAS DE
: - ' z ) RESOLUCION DE
] TRAMITACION CION 5 |2 g i A
DENOMINACION DEL E::)l:a FRE ;; =
Ne T . L& 2 S B 3
R s REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = |s 0 |gmids (32| |
= & 5l el 2| 29 © 5% = =
El 2| §| 89 2 £ | £ B
Sl 2| 2| 28 2 5§ |8 2
<l &lzleag =E < & ot <
= D.S.N°.015-98-PCM. art.3, c. Copia simple del acta de nacimiento.
25, 26, 27,30. d. Copia de la resolucion judicial, si fuere el caso.
= R.J.N°.023-93-JEF. e. Oficio rogatorio del Ministerio Pablico de ser el caso.
. D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrative.
= Ley N°.29462, Inscripciones
gratuitas art.2, art.47 (27-
11-2009).
. D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
L D.S.N° 004-2019-JUS.

13 [INSCRIPCION ORDINARIA | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT. | F1- | Gratuito 000 (X Sub |Areade| Sub | Gerenci
DE DEFUNCION, O POR adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc a
ORDEN DEL MINISTERIO = Presentar DNI original del declarante. de | oCivil | iade | Municip
PUBLICO O MANDATO = Certificado Médico de Defuncién. -gam'te Secret | al.
JUDICIAL. »  Parte policial u orden del Ministerio Publico, de ser el caso. b o Gonera
- = Copia de la sentencia judicial de ser el caso. ' I
Base Legal. = DNl o Certificado RENIEC del fallecido.

N Ley N°.26497.

- D.S.N°.015-98-PCM.

. R.J.N°,786-206-JEF-
RENIEC.

n D.L.N°.1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrative.

= DS N 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).

. D.S.N° 004-2019-JUS.

13

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Disirital de Huarango.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHO DE

CALIFICA

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

o
TRAMITACION CION § g é R CORSES
DENOMINACION DEL E::‘::a g 3 ;5. =
0 . . - 5 % 5
A e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |u |efEmEgs |92 |E |
£= (4 5| o g| &3 B = = B=]
“ ui El 2| 2| 2 o T |2 2
S| E|l & §4 B Sw g 5
HEFAGE:- G <& | & <

14 | ANOTACIONES 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT, | F1- | Gratuito 0.00 (X Sub [Areade| Sub [ Gerenci
MARGINALES adjuntando: ' FUT. Unidad | Registr | Gerenc a
smmm—————— de o Civil. iade | Municip
*  Paa matrimonios | | = Presentar DNI original del declarante. gg;ﬂ':: 5:;?* al
. Si‘(‘;’;ggfs’.s en el extranjero. = Copia certificada de la Sentencia Consentida. ik Ger;era
Base Legal.

" Ley N°.26497 art.44 y 55.

L] D.S.N°.015-98-PCM art.3,
65, 67 y 70.

. R.J.N°,786-206-JEF-
RENIEC.

= D.L.N°1246 (10/11/16) que
aprueba diversas medidas
de simplificacién
administrative.

L] D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16),

. D.S.N° 004-2019-JUS.

15 | SOLICITUD DE RETIRO DE Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT, | Fi- |0.234% 10.00 | X Sub |Areade| Sub | Gerenci
PLIEGO MATRIMONIAL. adjuntando: FUT. Unidad | Registr | Gerenc a
FLIC O WA TRV INIAL, de o Civil. | iade | Municip
Base Legal. a) Presentar DNI original del contrayente. gggm’ S:fir:t al
= D.L.N°.1246 (10/11/16) que b) Comprobante de pago por derecho de tramitacion. entario) Genera

aprueba diversas medidas |
de simplificacion '
administrative.

. D.S. N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-

12-16).

= D.S.N°004-2019-JUS.

14




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

(=] INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA £ -
TRAMITACION CION § :g ;33 o e
DENOMINACION DEL E'\;s_iua é g ;E’,_ =
N° | PROCEDIMIENTO Y . pees| 12 | B E5 |3
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X ;;,; g i E = S5 | B -
w 2 = o 22 @ S
- s|2|8 892 |55 |§ |2
2l Zlad E 2& | & <
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

1 | REPRODUCCION DE | 1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, X 1 Sub | Subger | Subger | Gerenci
BASES DE PROCESOS DE debidamente llenada: F1- Unidad | encia | encia ade
SELECCION FUT. de de de Admini
BN —t 2 | Derecho de tramitacién Tramite | Logistic | Logistic | stracion

Docum ay ay y
. tario. | ‘seriar | sardei | F
Base Legal: = Por copia simple de reproduccién por cada cara de 0.002% | 0.1 R P [T e
® Ley N° 27972 - Ley Organica 2, G
b pagina enera | Genera

de Municipalidades. i » . 0.046% |20 les los
" Ley N°.30225 (11/07/2014). = Por copia certificada de reproduccion por cada cara de : : .
= D.S. N°344-2018-EF, RLCE. pagina.
= D.L.N".1246 (10/11/16)

Simplificacién Administrativa, NOTA:
“DLNGISG, ey  de En caso de actuacion mediante representante, se debe acompariar

prevencion y eliminacion de i S -

barreras burocraticas (07-12- a la documentacion, la acreditacion de tal representacion,

16). debidamente certificada y/o Fedateada.
= D.S5.N°.004-2019-JUS.

2 | RECURSO IMPUGNATIVO | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, 3% del X |10 Slub Subger Subger Gerenci
DE_APELACION CONTRA debidamente llenada y consignando, ademas: F1- | monto Unidad | encia | encia | ade
PROCEDIMIENTOS __DE |2 |La nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual do. Eﬁ&'ﬁﬁ '-Og’;t‘c L°g'§“° 3“"";'0“
SELECCION (hasta 50 UIT). deriva_ el recurso. entario. | Servici | Servici | Finanz
Base Leaal: 3 |El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta os 0s as
ﬁ-—e'W%T_EB.TZ _ Ley Orgérica de que se solicita, debidamente fundamentada. Giher | Gercia

desMimisinalidaries: 4 | Las pruebas instrumentales pertinentes de ser el caso. e oS
* Ley N°.30225 (11/07/2014). |5 | La garantia por interposicion del recurso.
= DS N‘;344A201§-EF. RLCE, | g | Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando
are 1175, A 121, corresponda.
= D.L.N°.1246 (10/11/16) Art.5.
15
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHODE | CALIFICA | | £ g it )
TRAMITACION CION § 2 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E::’;:“ ] § é 5
N° | PROCEDIMIENTO Y . el 2 | B 55 |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X o gl s g & 2= 5
BASE LEGAL c = £ ol 55 3 =273 2 E
S8 EgfiEs |gE |E |3
S| = 8l g = g =] =
HEEEER R 31 g
| £l Z| a5 E < & o <
= D.L.N°.1256, Ley de NOTA:
prevencion y eliminacion de La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos
barreras burocraticas (07-12- dictados con anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias
16). habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro.
= D.5.N°.004-2019-JUS. = En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de Consultores
Individuales y Comparacion de Precios, la apelacion se presenta dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento
de la buena pro.
= En el caso de Subasta Inversa Electronica, el plazo para la interposicion
del recurso es de cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento buena pro, salvo que su valor estimado o referencial
corresponda al de una Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso
el plazo es de ocho (8) dias habiles.
= En caso del procedimiento de implementacion o extension de vigencia de
los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, el plazo para la interposicion
del recurso es de ocho (8) dias habiles siguientes de publicado los
resultados de la adjudica;;k’)n,

3 |SOLICITUD DE COPIA DE |1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, X| 10 | Sub | Subger | Subger | Gerenci
EXPEDIENTE DE debidamente llenada. F1- Unidad | encia encia a d? ]
CONTRATACION. FUT. de de de Admini

2 | Derecho de tramite: Tramite | Logistic | Logistic | stracion
. - - o D a a
Base Legal: = Por copia simple de reproduccién por cada cara de 0.002% |0.10 e;:z;n Sen’,'ici Sen’,(ici Fin‘;nz
= ley N° 27972 - Ley Orgéanica pégina . o o HE
de Municipalidades. . . - 0.046% |2.0
= Ley N° 27806 (03/08/2002) y = P9r_cop|a certificada de reproduccién por cada cara de o G?:;ra G.Ie;:ra
sus modificatorias. pagina. ’ ’
® Ley N°.30225 (11/07/2014).
= D.S. N°344-2018-EF, RLCE.
= D.L.N°.1246 (10/11/16) Art.5.
' [D.L.N°.1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-12-
16).
= D.S.N°.004-2019-JUS.

4 |SOLICITUD DE NULIDAD |1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada, X| 10 )
DEL PROCESO DE debidamente llenada. F1- Sub | Subger | Subger | Gerenci
SELECCION FUT. Unidad | encia encia ade

16

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.




Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
= INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | = " RESOLUCION DE
TRAMITACION CION 5 E E RECURSOS
DENOMINACION DEL E::‘o':“ 3 § “éi £
N° | PROCEDIMIENTO Y . . Provia | & | £ St | g
HASELRRAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS £ 3 greTeds (32 |5 |
= ud £l 2| 2| 28 o 2 z 2
2| 2| &% 8§84 8 g 8 5
Z el 2|8 & <& | & <
a) lIdentificar y especificar la nomenclatura del procedimiento de de de de | Admini
Base Legal: seleccion del cual deriva el recurso. Tramite | Logistic | Logistic | stracion
® Ley N° 27972 - Ley Orgénica b) El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de Docum | ay | ay | Y
de Municipalidades. que se solicita y sus fundamentos. enkng. | Senaa | Senfel | Hifer
" Ley N 2._:;805 (03/08/2002) y c) Las pruebas instrumentales pertinentes Ge?‘zra Ge?i,ra e
. i”s :fgh'ggtsor;af‘m o014 d) La garantia por interposicion del recurso 3% del 166 Es
ey - ( ) e) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando monto
= D.S. N°344-2018-EF, RLCE. e i -
®* D.L.N°.1246 (10/11/16) ArL.5. Qiespanos. dmpug
= DLN°1256, Ley de 9
' P NOTA:
prevencion y eliminacién de B )
barreras burocraticas (07-12- La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos
16). dictados con anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias
= D.S.N°.004-2019-JUS. habiles siguientes de hapers_;e notiﬁqado.el otorgamiento‘c'ie la buena pro.
= En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccion de Consultores
Individuales y Comparacion de Precios, la apelacion se presenta dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento
de la buena pro.
= En el caso de Subasta Inversa Electronica, el plazo para la interposicion
del recurso es de cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento buena pro, salvo que su valor estimado o referencial
corresponda al de una Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso
el plazo es de ocho (8) dias habiles.
En caso del procedimiento de implementacion o extension de vigencia de los
Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, el plazo para la interposicion del
recurso es de ocho (8) dias habiles siguientes de publicado los resultados
de la adjudicacién.
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.
1 | PRESENTACION DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT. | Fi- | 0.000% | Gratuito | X 1 Sub Sub | Sub | Gerenci
DECLARACION JURADA Adjuntando: FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
de ade ade Admini
Tramite | Admini | Admini | stracion
17




APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

Todp pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

i=i INSTANCIAS DE
Tomens |86t | E |y | nesowciovne
i 5 | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E::;:ﬂ s | B “é =
2 > <] =] ks
ol R e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 % giPmial g & |SE B |
< = 5 c| 8F 3 @ @ = o)
= w gl 22| 29 3 Te | g
S| Z 8l 8§43 Sw g o
EIERA-E R =& | & <
PARA INSCRIPCION DE a) Eldocumento que acredite la transferencia de dominio o predio, | F2- Docum | stracion | stracién y
PREDIOS. bajo cualquier modalidad (minuta de compra — venta, donacion, | FDJ- entario. | Tributar | Tributar | Finanz
sucesion intestada, anticipo de legitima, resolucion judicial en | P ia ia as
Base Legal: caso de remate, permuta y/u otros documentos que acrediten
= Art. 8°, At9° y Art 14° y la transferencia de propiedad).
cuarta disposicion final de la b) Cuando se hayan hechos modificatorios en el predio que
Ley  de  Tributacion supere el 5% de la UIT vigente, en estos casos, la declaracion
. erg;l?:c”\;){? oy jurada debe presentarse hasta el Ultimo dia habil del mes
bl : siguiente de producidos los hechos.
= D.S.N°.156-2004-EF. Literal
b) de los Art.14. NOTA: o _
= DS Ne 133-13-EF En el supuesto caso que el administrado no haya realizado la
(21/06/2013).. declaracion jurada de su(s) predios dentro del plazo que establece
= D.L.Ne.1246 art.11° la ley, la Municipalidad actualizara los valores de predios y se tendra
Declaracion jurada en la Ley como valida en tanto el contribuyente no lo objete, dentro del plazo
de Tributaria Municipal. establecido, para el pago del impuesto predial.
= D.L.N°.1258, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
= D.5.004-2019-JUS
NOTA:
En virtud de la declaracion jurada
del adquirente, sustentada con el
documento que acredite la
propiedad la  Municipalidad
procedera al descargo
automatico del anterior
propietario como titular del bien
transferido.

2 |PRESENTACION DE Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT. | F1- | 0.000% | Gratuito | X 1 | Oficina | Sub Sub | Gerenci
DECLARACION _ JURADA Adjuntando: FUT. de Unidad | Unidad a
DE TRANSFERENCIA Y/O Tramite | de de Admini
ACTUALIZACION DE| |a) Presentacion del documento de identidad del propietario, en Docum | Rentas | Rentas | stracion

caso de actuar como representante debera acreditar su entario Y
18
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE CALIFICA | % - ézgg‘tﬁggi]ﬁ:
, TRAMITACION CION 5 | E E RECIRSOS
DENOMINACION DEL E:f::a 2 | B ‘é& 5
Ne . i & 2 o g g3
iy L REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS £ |3 |gPmitds |32 |E |
c c B 2| &5 28 s @ =2 hel
< i El2l2l282 |28 |2 g
S| 2l 8§l 29 5 S S =
HEIEEER SE |3 g
| &l 2|z E <& & <
DATOS DEL [IMPUESTO representacion, mediante declaracion jurada con firma| F2- y Finanz
PREDIAL. legalizada por fedatario designado por la municipalidad. FDJ- Orienta as
b) El documento que acredite la transferencia de dominio o predio, | P- cion al
Base Legal: bajo cualquier modalidad (minuta de compra — venta, donacién, Ciudad
= Art 8°, Art.9° y Art 14° y sucesion intestada, anticipo de legitima, resolucién judicial en ang:
cuarta disposicion final de la caso de remate, permuta y/u otros documentos que acrediten
Ley ~de Tributacion la transferencia de propiedad).
. Musiclpal N°.6de: c) Copia simple del documento que acredite la actualizacién de
f\gﬁg e TYReENEZ7072. datos y/o declaracién simple en la cual especifique los datos
= D.S.N°.156-2004-EF. Literal nedHicades.
b) de los Art.14. L
= DS Ne 133-13-EF | 2 Comprobante de pago por derecho de tramite.
(21/06/2013).
L] D.L.N°.1246 (10/11/186)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.
= D.L.N°1256, Ley de
prevencién y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
L] D.S.004-2019-JUS
NOTA:
En virtud de la declaracidn jurada
del adquirente, sustentada con el
documento que acredite la
propiedad, la Municipalidad
procedera al descargo
automatico del anterior
propietario como titular del bien
transferido.

3 |INSCRIPCION DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT, | Fi- X 30| Sub Sub Sub | Gerenci
POSESIONARIOS Y/O Adjuntando: FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
TENEDORES de ade ade Admini

a) Documento que acredite la posesién o teneduria del predio. Tramite | Admini | Admini | stracion
19

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

) )

)

) )

) )

NO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA
CION

En %
EnS/.

Evalua

IAutomatico

Positivo
Negativo

Plazos para Resolver -

dias habiles

[nicio del Procedimiento

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

IAutoridad Competente
Para Resolver

Reconsideracion

Apelacion

Base Legal:

= Art.69Inc. 1) Ley N°.27972.

NOTA:

= At 8° A9 y At 14° y
cuarta disposicion finalde la | 2
Ley de Tributacién
Municipal N°.776.

LOM.

= D.S.N°.156-2004-EF. Literal
b) de los Art.14 y 34

= DS N° 133-13-EF
(21/06/2013)..

= D.L.N°.1246 art.11°
Declaracién jurada en la Ley
de Tributaria Municipal.

» D.L.N°.1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).

. D.S.004-2019-JUS

En virtud de la declaracién jurada
del adquirente, sustentada con el
documento que acredite la
propiedad, la  Municipalidad
procedera al descargo
automatico del anterior
propietario como titular del bien
transferido.

b)

Informe favorable de fiscalizacion del predio.

Derecho de pago por Inspeccion ocular

F2-
FDJ-

0.532% 228

straciéon
Tributar
ia

stracion
Tributar
ia

Finanz
as

PRESENTACION DE |1
DECLARACION JURADA
RECTIFICATORIA QUE
AUMENTA, DISMINUYE O
MANTIENE LA  BASE
IMPONIBLE DEL PREDIO.

Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT.
Adjuntando:

a)

Presentacion del documento de identidad del propietario, en
caso de actuar como representante debera acreditar su
representacién, mediante declaracién jurada con firma
legalizada por fedatario designado por la municipalidad.

Fi-
FUT.

F2-
FDJ-
IP.

0.000% | Gratuito

Oficina
de
Tramite
Docum
entario
y
Orienta
cién al

Sub
Unidad
de
Rentas

Sub
Unidad

Rentas

Gerenci
a
Admini
stracion
Y
Finanz
as

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —- TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHO DE cALIFICA | | 2 . l{gggﬂggiﬁ:
TRAMITACION CION § E £ RECURSOS
DENOMINACION DEL R ] 72 o B 2 s
o s Y e S 5 ‘S
il L L REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS S R S - -
c c b ol &5 B 37 = 2
= w E 2l 2| 2 @ =) T Z &
Sl El & 845 ] S =
HEEREER: 8 | 8 2
| &z & é 5 < £ & <
Base Legal: b) Copia simple de los documentos sustentarios de la rectificacién Ciudad
= Art. 8", Art.9° y At 14° y realizada. ano.
cuarta disposicion final de la c) Copia simple del documento que acredite la actualizacién de
Ley ~ de  Tributacion datos y/o declaracion simple en la cual especifique los datos
Municipal N°.776. modificados.
= Art.69 Inc. 1) Ley N°.27972.
- 'E]OSM N°.156-200 4-EF Literal 2 Comprobante de pago por derecho de tramite.
b) de los Art.14.
" D.S. N° 133-13-EF
(21/06/2013).
»  D.LN°1246 (10/11/16)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.
=  D.L.N°1256, Ley de
prevencion y eliminacién de
barreras burocraticas (07-
12-16).
o D.5.004-2019-JUS
NOTA:
En virtud de la declaracion jurada
del adquirente, sustentada con el
documento que acredite Ia
propiedad, tanto de predios como
de vehiculos, la Municipalidad
procedera al descargo
automatico del anterior
propietario como titular del bien
transferido.

5 |INSCRIPCION DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT. | Fi- X 30 | Oficina | Sub Sub | Gerenci
POSESIONARIOS YIO Adjuntando: FUT. | 0.00% | Gratuito de | Unidad | Unidad a
TENEDORES Tramite | _ de de | Admini

¢) Documento que acredite la posesion o teneduria del predio. Docum | Rentas | Rentas | stracion
Base Legal: d) Informe favorable de fiscalizacion predial. entario y
21

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DERECHO DE CALIFICA = S LANCLAS D
TRAMITACION CION N 2 RESGLUCAITNE
) 5 | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E:;':a FR: “é& £
Ne PROCEDIMIENTO Y . ; Previa | & £ Se 3
BASE CEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS % 3 sTegs (5% |5 |
= w B2 % vE o EE Z E
HEEEEE SE |8 2
&l Zlmd & Z £ =~ <
= Ley de Tributacién F2- y Finanz
E:T:L’_’al‘ AR 8, A9 ¥ 2 Derecho de pago por Inspeccion ocular Flll?,"J 2%?“;? %
= Ley N°.27972. LOM. Ciudad
" D.S.N°.156-2004-EF. Literal ano.
b) de los Art.14y 34
L] D.S. Ne 133-13-EF
(21/06/2013)..
= D.L.N°.1246 (10/11/186)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacién
administrativa.
=  DLN°1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
D.5.004-2018-JUS
6 |DERECHO DE TRAMITE | 1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - FUT. | F1- | 3% valor X 1 Sub Sub | Sub | Gerenci
IMPUESTO DE ALCABALA. Adjuntando: FUT. de dia | Unidad | Gerenci | Gerenci a
transfere de ade | ade | Admini
Base Legal: 1) Copia simple de la minuta o escritura publica. ncia o Tramite | Admini | Admini | stracion
z o o - : F2- Docum | Stracion | stracion y
Art.  21°, 25° Ley de 2) Vigencia de poder al representante legar de ser el caso. FpJ- | valor de | Fributat | Trbutar | Fiais
Tributacién Municipal | | 3) - Poder notarial simple en caso de terceras personas. autovalu entang.| i
o IP. ia ia as
N°.776. 4) Derecho de tramitacién o]
= Ley N°.27972. LOM.
= D.S.N°.156-2004-EF.  Art
33, 34 NOTA
= DS Ne 133-13-EF La tasa del impuesto es de 3%, siendo de cargo exclusivo del
(21/06/2013).. comprador, sin admitir pacto en contrario.
= DLN°1246 art.11° No esta afecto al Impuesto de Alcabala, el tramo comprendido por
geeglﬁlfba(t’mf_‘ll;;ad? '_5";"3 Ley las primeras 10 UIT del valor del inmueble, calculado conforme a lo
riputaria iunicipal. i H
i DS 0042015008 dispuesto en el articulo precedente.

22

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA E :
TRAMITACION CION § _-g g RE;%E%%%%')E
DENOMINACION DEL EVi':ﬂ 2|3 é B
N° | PROCEDIMIENTO Y : ool |2 S5 5
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X = gHIvE s g & o2 5 &
BASE LEGAL = e El ol ol EF 3 g2 © &
“ ¥ HEE R e | 2 8
R EERE S |8 2
<|&lzlad & <& | & <
7 | CONSTANCIA DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT, Sub Sub | Sub | Gerenci
REGISTRO O NO DE adjuntando los siguientes documentos. L 0.300| 128 |X 1 | Unidad | Gerenci | Gerenci a
PROPIEDAD PREDIAL. FL. de | ade | ade ¢Admin
Exhibir el documento de identidad del titular y/o representante en Eo. Tramite Qg;’;'] ;t\gg'gr'] Shasn
Base Legal: 2 |caso de actuar  como representante  debera acreditar  su | opr eDn‘Jt:‘:_g‘ Tributar | Tributar Fin);nz
representacion, mediante declaracion jurada con firma legalizada 0. i5 ia as
*  Decreto Supremo N° 133- por fedatario designado por la municipalidad.
2013-EF TUO y
modificatorias, Art. 23, 3 | Exhibir comprobante de pago por derecho de tramitacién.
" Ley 27444 (11/04/01)
5 D.L.N°.1246 (10/11/16)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.
= D.L.N°.12586, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
= D.S5.004-2019-JUS. i
8 |SOLICITUD DE | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT, | Fi- | 0.508% 218 | X 30| Sub Sub | Sub | Gerenci
PRESCRIPCION DE DEUDA adjuntando: FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
TRIBUTARIA. de ade | ade | Admini
2 |Estado de cuenta debidamente actualizado y visado por el Tramite Qfargig'; 5’?:3”;2; stracion
Base Legal responsable de la Sub Gerencia de Administracién Tributaria. e[’n‘;:‘:iz Tributar | Tributar Fin);nz
ia ia as
= Articulos 43 al 48 del| 3 | Adjuntar constancia de no adeudo tributario
D._S.N°.133—2013-EF, te?(to
t“"fgc‘t’ ordenado del c6digo | 4 | Indicacion del N° de comprobante de pago (total o fraccionado) del
riputario. * | - - - :
At 92 inciso o) del DS impuesto de los afios vigentes, segin sea el caso
. LN s (orme| |NOTA Acorde con el Articulo 47 del D.S.N°.133-2013-EF, la
decreto legislativo  que prescripcion sdlo puede ser declarada a pedido del deudor tributario.
aprueba diversas medidas
de simplificacién
administrativa.
23

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

E INSTANCIAS DE
3 5 | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E::jl:a s |8 é s
Ne PROCEDIMIENTO Y . . Dreia | £ s g
“ z E|E| 5| 28 2 T | B 2
5| Z| ¥ 2g 2 R g 2
<l &lzlag E <& o <
= D.L.N°.12586, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-186).
= D.5.004-2019-JUS.

8 |CONSTANCIA DE__ NO| 1 |Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada - FUT. | F1— | 0.300% 128 | X 1 Sub Sub Sub | Gerenci
ADEUDO DE IMPUESTOS, FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
ARBITRIOS Y OTROS | 2 | Comprobante de pago por derecho de tramite. de ade | ade | Admini
TRIBUTOS MUNICIPALES. Tramite | Admini | Admini | stracion
- NOTA: Docum | Stracion | stracién |y

. — o . . ; entario. | Tributar | Tributar | Finanz

Base Legal: En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera 5 i .
= Ley N°.27444, ley del adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o

procedimiento declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MDH.

administrativo general. -

Art.31 numeral 31.4.
- D.L.N°.1246 (10/11/18)

decreto  legislative que

aprueba diversas medidas

de simplificacién

administrativa.
= DLN°1266, Ley de

prevencion y eliminacién de

barreras burocraticas (07-

12-186).
s D.S.N°.004-2019-JUS.

10 |EMISION DE DUPLICADO | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT, Sub Sub Sub | Gerenci
DE FORMATOS DE especificando, los tipos de formatos del impuesto predial a requerir. | F1- | 0.300% 12.8 X 1 | Unidad | Gerenci | Gerenci a
DECLARACION _ JURADA Comprobante de pago por derecho de tramite. FUT. de ade | ade | Admini
PREDIAL (PU, PR, HR). Tramite | Admini | Admini | stracién

NOTA: Docum | tracion | stracion oy
m—— 5 % . . ; io | Tributar | Tributar | Finanz
Base Legal: En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera SRk ia as
= D.S.156-2004-EF. T.U.O. adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
gf la |6;Y de Tributacion declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MDH.
unicipal.
- D.L.N°.1246 (10/11/16)
decreto  legislativo  que
24
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
2 INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | £ - RESOLUCION DE
] TRAMITACION CION 5 _'é § RECURSOS
DENOMINACION DEL Feelia | 2 | B & 5
N° | PROCEDIMIENTO Y . : Previa | % | £ g5 |3
tepies iy REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS £ 3 sgrerzas (S: [ |
- & HEEIREREE T | E E
I EEER: £ |8 2
2 &l Zl55 E < £ ™ <
aprueba diversas medidas
de simplificacién
administrativa.
= D.L.N°.12586, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
. D.S.N°.004-2019-JUS.

11 | DEDUCCION DE LA BASE | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: 0.336% 144 | X 30| Sub Sub Sub | Gerenci
IMPONIBLE DEL F1- Unidad | Gerenci | Gerenci a
IMPUESTO PREDIAL PARA | |a) Ultima boleta de pago o cupén del cheque (pensionistas; | FUT. de | ade | ade | Admini
PENSIONISTAS (50 UIT). documento sustentatorio de ingresos (Adulto Mayor). Tramite s’:far;'g; il

b) Declaracién Jurada (formato PEN o formato PAM), segun eD‘iCU,? Tribatar | Tobeiar | Einune
Base Legal: corresponda. AnG-. | - o
= D.L. N° 776 (31/12/1993). c) Copia simple de resolucion de cese (pensionistas)
= DS N° 156-2004-EF d) Comprobante de pago por derecho de inspeccion.
(15/11/2004). Art.19°
= DS. N 133-13-EF NOTA:
. gl’?ﬁigﬁ)' TR En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera
sl _( ) adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
ecreto  legislativo que disc T — fi I fd t& fedatatioc de-fa MDH
aprueba diversas medidas eclaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la d
de simplificacion
administrativa.
= DL N 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
u D.S.N°.004-2019-JUS.
12 | DEDUCCION DE LA BASE | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: X 30 | Oficina | Sub Sub | Gerenci
IMPONIBLE DEL F1- de Unidad | Unidad a
IMPUESTO PREDIAL PARA a) Declaracioén Jurada de tener un solo predio a nombre propio o | FUT- Tramite | de de Admini
ELADULTO MAYOR (50 de la sociedad conyugal, que esté destinado a vivienda de los Docum | Rentas | Rentas | stracion
: ; ; FPA entario Y

UIT). mismos, y cuyo ingreso bruto mensual, cuyos ingresos brutos M Eirthinz
no exceda de 1 UIT mensual (formato PAM) y/o constatacion y 55
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

DERECHO DE CALIFIcA | | £ . RESo
' TRAMITACION CION 5 :g E Sty -,
DENOMINACION DEL E:;':a s | 8 E.’, =
(+] 2] [=] o S
e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |y g4 E |SE ||
S < Bl ol 2| &5 B & @ = 8
& w £l 2| 2| g9 o Ee 2 g
S| Z| & 85 & 3 5] =
513 2 =242 55 |3 2
<l alz|l & = < o o <
Base Legal: de busqueda SUNARP. (Ademas de la vivienda, el predio Orienta
*  Ley 30490 (21-07-2016) - puede contar con una cochera). cién al
Ley de la Persona Adulta Ciudad
Mayor i Ts 0, ano.
. D_Sy_ N°  156.0004-EF b) Comprobante de pago por derecho de inspeccién. 0.330% 14.1
, g_ls_/_”fﬁgi? At 218 03;111% 6) NOTA: En caso que el sofigitante no sea el titular'del predio, se
decreto legislativo  que debera adjuntar poder especifico en instrumento puiblico privado (y/o
aprueba diversas medidas declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MDH.
de simplificacion
administrativa.
= DL N° 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).
. D.S.N°.004-2019-JUS.
13 | FRACCIONAMIENTO DE | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: F1- 1 0.000% | Gratuito X 7 Sub Sub Sub | Gerenci
DEUDA TRIBUTARIA. FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
a) Vigencia de poder del representante legal (de ser el caso) de ade | ade | Admini
Base Legal: b)  Poder notarial (en caso de terceras personas). Tramite | Admini | Admini | stracién
e Ley 27972 (27/05/2003). c) Presentar el desistimiento si la deuda a fraccionar tuviera Docum ?_”,abc'to“ i’_tr_gc'tO” & y
- Ds N® 133-13-EF recurso impugnatorio pendiente. entario. ”i: St ”i: aF ";2“2
(21/06/2013). d) Comprobante de pago de la cuota inicial de fraccionamiento
¢ DLN.1246  (10/11/16) correspondiente
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
dg simplificacion N_O_'IA . . . ]
administrativa. El fraccionamiento se formalizara siempre que las deudas tributarias
e DL N° 1256, Ley de y no tributarias no hayan sido materia de fraccionamiento anterior,
prevencién y eliminacién de salvo que este hubiera sido declarado nulo.
barreras burocraticas (07-
12-186).
° D.S.N°.004-2019-JUS.
14 | VERIFICACION E | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: F1- | 0336% 14.4 X T Sub Sub Sub | Gerenci
INSPECCION PREDIAL DE FUT. Unidad | Gerenci | Gerenci a
a) _Copia fedateada del documento que acredite la propiedad: de ade ade | Admini
26
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE caurica || £ . b ttoioicd
’ TRAMITACION CION 5 | E E Rt
DENOMINACION DEL E:E‘;':a FRR: ‘Ea 5
o - 2 =] o5 ‘S
W P TR REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |u |gPeRitds |SE R |
s =) 2l ol 8| &FH 8 s @ =4 )
= = E| 2| S| 29 o T |2 2
gl E| 8l 89 5 g =] =
EIEERER: ER 3 2
Zl &l z|laH E <g & <
INMUEBLES A PEDIDO DE b) Titulo de propiedad, ficha registral, contrato de compra - venta, Tramite | Admini | Admini | stracion
PARTE. constancia de posesion y/o recibos de pago de Autovaluo. Docum | stracién | stracién y
c) Acreditar la representacion mediante poder publico o privado entario. | Tributar | Tributar | Finanz
Base Legal: con firma legalizada Notarialmente o fedatario asignado por la & 12 as
= Texto Unico Ordenado del d) Municipalidad, en caso de ser necesario
Caodigo Tributario, aprobado
por Decreto Supremo N°| 5 | Pago de derecho de tramitacion.
135-99-EF y maodificatorias.
= DLN°1246 (10/11/16)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.
= DL N° 1256, Ley de
prevencioén y eliminacién de
barreras burocraticas (07-
12-16).
. D.S.004-2019-JUS
15 | INAFECTACION DEL | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: F1- 10.000% | Gratuito X 7 | Oficina | Sub Sub | Gerenci
IMPUESTO PREDIAL. FUT. de Unidad | Unidad a
a) El gobierno central, gobiernos regionales y gobiernos locales; Tramite | de de | Admini
BASE LEGAL excepto los predios que hayan sido entregados en concesion al Docum | Renfas | Rentas | stracion
= Segun el Articulo N° 17 de amparo del Decreto Supremo N° 059-96-PCM, Texto Unico entario - Y
la Ley de Tributacion Ordenado de las normas con rango de ley que regulan la Y u:;nz
Municipal. L entrega en concesién al sector privado de las obras publicas de Orienta
= LYo dal = Godigo infraestructura y de servicios publicos, sus normas cion al
Tributario, aprobado por HiGHiEaloRES:. Arank ; T Ciudad
Decreto Supremo N° 135- orias, pliatorias y reglamentangs, |r_1cluyend0 las ano.
99-EF y sus modificatorias construcciones efectuadas por los concesionarios sobre los
= D.L.N°.1248 (10/11/16) mismos, durante el tiempo de vigencia del contrato.
decreto  legislativo  que b) Las sociedades de beneficencia, siempre que se destinen a sus
aprueba diversas medidas fines especificos y no se efectie actividad comercial en ellos.
de ~ simplificacién ¢) Las entidades religiosas, siempre que se destinen a templos,
administrativa. L conventos, monasterios y museos. Las entidades publicas
: ;E)fr]e_\}enlzién 1{2;?r,nina:i¥5 . gz destinadas a prestar servicios médicos asistenciales.
27

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

INSTANCIQS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE CALIFICA
TRAMITACION CION

DENOMINACION DEL ‘ Evalua

Ne | PROCEDIMIENTO Y Y o
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

En %
. En S/t

[nicio del Procedimiento
Autoridad Competente

Automatico

Plazos para Resolver -
Para Resolver
Reconsideracion
lApelacion

Positivo
Negativo

barreras burocréaticas (07- d) El Cuerpo General de Bomberos, siempre que el predio se
12-16). destine a sus fines especificos.

*  D.S.004-2019-JUS e) Las Comunidades Campesinas y Nativas de la sierra y selva,
con excepcion de las extensiones cedidas a terceros para su
explotacion econdmica.

f) Las universidades y centros educativos, debidamente
reconocidos, respecto de sus predios destinados a sus
finalidades educativas y culturales, conforme a la Constitucion.

g) Las concesiones en predios forestales del Estado dedicados al
aprovechamiento forestal y de fauna silvestre y en las
plantaciones forestales.

h) Los predios cuya titularidad correspondan a organizaciones
politicas como: partidos, movimientos o alianzas politicas,
reconocidos por el érgano electoral correspondiente.

i) Los predios cuya titularidad corresponda a organizaciones de
personas con discapacidad reconocidas por el CONADIS.

) Los predios cuya titularidad corresponda a organizaciones
sindicales, debidamente reconocidas por el Ministerio de
Trabajo y Promocién Social, siempre y cuando los predios se
destinen a los fines especificos de la organizacion.

k) Asimismo, se encuentran inafectos al impuesto los predios que
hayan sido declarados monumentos integrantes del patrimonio
cultural de la Nacion por el Instituto Nacional de Cultura,
siempre que sean dedicados a casa habitacion o sean
dedicados a sedes de instituciones sin fines de lucro,
debidamente inscritas o sean declarados inhabitables por la
Municipalidad.

16 | INTERPOSICION DE | 1 | Formato Unico de Tramite — FUT, detallando el acto a reclamar, | F1- X | 30 | Oficina | Sub Sub | Gerenci
RECLAMACIONES debidamente motivado y suscrito, ademas: FUT. de Unidad | Unidad a
CONTRA: Resoluciones de Tramite de de Admin
determinacién, orden de a) acreditar que ha abonado la parte de la deuda no reclamada Docum | Rentas | Rentas | stracion

pago yl/o Resoluciones de actualizada hasta la fecha en que realice el pago. entario y

Finanz
multa. y as

2 | Pago de derecho de tramitacion. 0.00% | Gratuito Bienta
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

DENOMINACION DEL
N° | PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En %

EnS/.

Automatico

Evalua
cién
Previa

Positivo
INegativo

Plazos para Resolver -

abil

[nicio del Procedimiento

Autoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

Base Leqgal

= T.UO. del Codigo
Tributario, aprobado por
Decreto Supremo N° 135-
99-EF y sus modificatorias

. D.S. N° 133-13-EF
(21/06/2013). Art.135 - 136.

L D.L.N°.1246 (10/11/186)
decreto legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacién
administrativa.

= DL. N°® 1256, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-16).

= [D.5.004-2019-JUS

17 | CERTIFICACION DE
CONSTATACION
DOMICILIARIA.

Base Legal.

= Ley N° 28862.

= LeyN°.27972, Ley Organica
de Municipalidades Art.112
y 118.

= D.LN°1246 (10/11/186)
decreto  legislativo que
aprueba diversas medidas
de simplificacion
administrativa.

= D.L.N°.1256, Ley de
prevencién y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-18).

= D.S.N°.004-2019-JUS,

1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada — FUT,

adjuntando.

2 | Declaracion jurada, indicando residencia.
3 | Exhibicion del comprobante de pago por derecho de tramitacion.

4 | Exhibicion del DNI del solicitante.

F1-

FUT.

0.320%

Bl g

Sub
Unidad
de
Tramite
Docum
entario.

Sub
Gerenci
ade
Admini
stracion
Tributar
ia

Sub
Gerenci
ade
Admini
stracion
Tributar
ia

Gerenci
a
Admini
stracion
y
Finanz
as

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

=} INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA 2 :
- - ' ) L RESOLUCION DE
) TRAMITACION CION 5 | 3 % e
DENOMINACION DEL E::*ﬂ':ﬂ S |8 % £
N° | PROCEDIMIENTO Y . cevia | 2| £ S5 |%
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = pr sl s g & o2 g -
BASE LEGAL c pi = ol €9 © e o S
o " ElZ|& 28 |Be |2 |3
HEEIEER: 58 |8 2
A RARE: I <& o <
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO Y RURAL
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, ESTUDIOS Y PROYECTOS
1 | LICENCIA DE EDIFICACION | A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT X 5 Sub Sub Sub | Gerenci
MODALIDAD “A”: Unidad | Unidad | Gerenci| ade
APROBACION REQUISITOS COMUNES PARA LICENCIAS DE EDIFICACIONES | FUE. de de ade | Infraest
A_UTOMA’ TICA CON FIRMA (Art. 57- D.S. N° 011-2017-VIVIENDA): Tramite | catastr Plfanea ructura
DE PROFESIONALES. o T . o gl P TR E ol PR
1) Formulario Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el entario. Sobntrol Urbano delsiarro
) administrado y por los profesionales responsables, sefialando rbano - )
Base Legal: el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Eséuf'o URrBfaTO
» Ley de Regulacién de Edificacién, en tres (03) Juegos originales. o ' Proyect
Habilitaciones Urbanas y de 2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, 0s.
Edificaciones, Ley N° 29090 debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
y Modificatorias. derecho a edificar.
= D.L .N° 1287- Art. 10y 25 3) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
(28-12-2016). jurada del representante legal sefialando que cuenta con
=  D.S.N°.006-2017- representacion vigente, consignando datos de la Partida
VIVIENDA, Art10 y 28 del Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
2%&}23% la Ley 29090 4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
u (Le N° 272‘ 4. ey del proyecto, sefialando encontrarse habiles para el egjercicio de la
prgcedim}ento ’ g profesion. ) L.
administrativo general, 5) Para los  casos de remodelaciones, amphacmngs o
modificado por el demcliciones, la copia del documento que acredita la
D.L.N°.1272. declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos
= ley N° 30230, Ley que planos en caso no haya sido expedido por Ia Municipalidad; en
establece  medidas su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion
tributarias, simplificacién de de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
procedimientos y permisos construccion existente.
para la__ promocién vy
30

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

DERECHO DE CALIFICA g INSTANE AR e
TRAMITACION CION § E’ E RE?{;‘&%‘;‘;&"E
DENOMINACION DEL Bl |2 | B g =
o | e e S5 ‘5
Sl R REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS £ |3 |gffeGacs SE R |
S c E| o| 2| £F 8 a2 |2 g
= = El 2| &| 32 2 T2 | g g
EI IR ER 2 g
<lalzlag S <o ee <
dinamizacion de la inversion 6) Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
en el pais (12.07.2014). edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva,
Art59. el plano de ubicacion y localizacién, asi como el plano de planta
" \[;i\?iENDAN Reglaﬂ;rfgge- de Ia_gdiﬁcacic’_m a demoler, diferenciando en el caso Qe
Licencias ae Habilitaciones demqhqén parcial, [as'éreas a demoler de_= l_as (emanentes, sin
Urbanas y Licencias de perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
Edificaciones. Art.54, considere.
numeral 54.1 Modalidad A, 7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
aprobacion automética con cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra
frma de profesionales, inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
incisos a, b, ¢, d, e, f, g, h, del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
. S”S's_"-lsoeq‘:';”tgs COMUNes: cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion
e I Jean, Ley e del titular de la carga o gravamen.
prevencion y eliminacion de
. DS 039501 uNeNDA | B | DOCUMENTACION TECNICA
ey S;g;g”;;;m;gg Para obtener una Licencia de Edificacion en la modalidad A, el
Licencias de Habilitacion administrado inicia el procedimiento presentando a la Municipalidad
Urbana y Licencias de respectiva, ademas de los documentos que se indican en los
Edificacion REQUISITOS COMUNES, del presente Texto, la documentacion
técnica compuesta por:
NOTA: 1) Plano de ubicacion.
La licencia tiene una vigencia de 2) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
treinta y seis (36) meses, estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones
prorrogables  por doce  (12) eléctricas. Esta documentacién debe ser presentada también
meses calendario y por Unica en archivo digital
vez. La prérroga debe solicitarse '
dentro de los treinta (30) dias P :
calendario, anteriores al DERECHOS DE TRAMITACION POR VERIFICACION
vencimiento de la licencia ADM'NISTRAT'VA SEGUN MODALIDAD TIPO “A”:
otorgada, sin costo adicional
alguno. 1.1. LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE 1.251% 53.7
HASTA 120 M? CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE ) ’
CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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NO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA
CION

En %

EnS/.

Evalua

IAutomatico

IPositivo
[Negativo

Plazos para Resolver -
[nicio del Procedimiento

Autoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

|Apelacion

= Para el caso de Edificacion de vivienda unifamiliar de hasta 120
m2 construidos y siempre que sea la Unica Edificacion que se
construya en el lote, ademas de los requisitos comunes, el
administrado puede optar por la presentacion de un proyecto
adqguirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.

1.2. LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA

EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE
CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE

EDIFICACION SIN CARGA, Y LA SUMATORIA DEL AREA
TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2

= Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya sumatoria
del area existente con el area de ampliacién no supere los 200
m2 de area techada, ademas de los requisitos comunes, se
deben presentar los planos exigidos como documentacion
técnica, en los que se diferencien dichas areas.

1.3. LA _REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,

SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE  MODIFICACION
ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE
AREA TECHADA.

= Para la remodelacion de una vivienda unifamiliar sin
modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area
techada, ademas de los requisitos comunes, se deben
presentar los planos que conforman la documentacién técnica
en los que se diferencie la Edificacién existente de las dreas y
elementos remodelados.

1.4. LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M DE

LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN

1.144%

0.879%

0.986%

49.1

37.8

42.4

Todo pago debe realizarse, en el direa de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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TRAMITACION CION

DENOMINACION DEL Evalua

Ne | PROCEDIMIENTO Y ‘ o
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

En %
EnS/.

I[nicio del Procedimiento
lAutoridad Competente

Plazos para Resolver -
Para Resolver

|Automatico
Positivo
[Negativo

dias hdbiles
Reconsideracion
|Apelacion

SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD
COMUN.

Para la construccidén de cercos de una vivienda unifamiliar de
mas de 20 metros de longitud, ademas de los requisitos
comunes, debe presentarse como documentacion técnica el
plano de ubicacién y los planos de las especialidades que
correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

1.5. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES 0.986% 42.4
DE TRES (3) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON
SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA
USO DE EXPLOSIVOS.

Para la demolicién total de edificaciones menores de tres (03)
pisos que no cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que
no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion y no se requiera el uso de explosivos, ademas de los
requisitos comunes, se presentan como documentacion técnica
la carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del
proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil y el plano
de ubicacion.

0.879% 37.8
1.6. LAS AMPLIACIONES Y REMODELACIONES
CONSIDERADAS OBRAS MENORES, SEGUN LO
ESTABLECIDO EN LA NORMA TECNICA G.040
“DEFINICIONES” DEL REGLAMENTO NACIONAL DE
EDIFICACIONES — RNE.

Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas
obras menores, segln lo establecido en la Norma Técnica
(.040 “Definiciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones
- RNE, ademas de los requisitos comunes, solo deben
presentar, como documentacién técnica, el plano de ubicacién
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INSTANCIAS DE
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RECURSOS

DERECHO DE CALIFICA
TRAMITACION CION

DENOMINACION DEL Evalua

Ne [ PROCEDIMIENTO Y -
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

En %
EnS/.

Inicio del Procedimiento
Autoridad Competente

IPlazos para Resolver -
Para Resolver

Automatico
Positivo
INegativo

dias habiles
Reconsideracion
|Apelacion

y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se
diferencien dichas areas.

1.7. LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS
ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA
NACIONAL __DEL _PERU, _ASi COMO __ LOS 0986% | 424
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE
DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO

URBANO.

= Para el caso de las edificaciones de caracter militar de las
Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia
Nacional del Pert, asi como los establecimientos de reclusion
penal, ademas de los requisitos comunes, se presentan el
Formulario Unico de Edificaciones - FUE y, como
documentacion técnica, el plano de ubicacién y la memoria
descriptiva.

Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres

(03) juegos originales.
NO ESTAN COMPRENDIDAS EN ESTA MODALIDAD:

a. Las edificaciones que constituyan parte integrante  del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de
Cultura.

b. Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m
y colinde con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

VERIFICACION TECNICA:

C | Requisitos para verificacién Técnica:
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NG

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En%

EnS/.

lAutomatico
Positivo

Negativo

IPlazos para Resolver -

dias hdbiles

[nicio del Procedimiento

lAutoridad Competente

[Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

IApelacion

El administrado para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la
Licencia, a excepcion de las obras preliminares, tiene que presentar
previamente ante la Municipalidad el Anexo H y la Péliza CAR, en
las modalidades que corresponda, la cual incluye ademéas una
cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.

El Citado Anexo H Contiene:

1) La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de
Obra.

2) El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina
el nimero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera,
es suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de
Obra designado por la Municipalidad.

3) La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el
pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica’.

A requerimiento del administrado en la modalidad A, asi como en
las Modalidades B, C y D con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos, la suscripcion del Cronograma de Visitas de Inspeccion,
se puede realizar previo a la presentacion de la solicitud de
Licencia”.

DERECHOS DE TRAMITACION POR VERIFICACION TECNICA
Y POR VISITA PARA MODALIDAD TIPO “A”,

EXCEPCIONES ACORDE AL Articulo 9 DEL D.S.N°.006-2017-
VIVIENDA

Se encuentran exceptuadas de obtener licencia de edificacion, las
siguientes obras, siempre que no se ejecuten en inmuebles que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion:

0.959%

41.2

Todo pago debe realizarse. en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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DERECHO DE CALIFICA g s el
TRAMITACION CION § g E b
DENOMINACION DEL Praua | 2 | 3 £ s
o . ) [~ <] S B ‘o
e e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 1% |gmEgs |92 |E |,
del2ls4= |35 |¢ |

a) Los trabajos de acondicionamiento o de refaccion, respecto de
los cuales bastard con declararlos en el autovaliuo del afio
siguiente a la ejecucion de los mismos.

b) La construccién de cercos frontales hasta 20 m de longitud,
siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en
que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad
comun.

¢) La instalacién de casetas de venta, departamentos modelo y
cualquier otra instalacion temporal, que deberan desmontarse
antes de la conformidad de obra.

2 | LICENCIA DE EDIFICACION | A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA. X 15 | Sub Sub Sub | Gerenci
MODALIDAD Unidad | Unidad | Gerenci | ade
“B”: APROBACION _ DE| |Para obtener una Licencia de Edificacién en la modalidad “B*, el de de | mde | lnfisest
PROYECTO CON | | administrado inicia el procedimiento presentando ademas de los i R FLARER | MR
EVALUACION POR LA requisitos contemplados en el procedimiento 1 del presente texto enot:?ig'_ Con¥m| Urbano de;;rro
MUNICIPALIDAD O CON denominado REQUISITOS COMUNES PARA LICENCIAS DE Urbano , llo
EVALUACION PREVIA POR EDIFICACIONES (Art. 57- D.S. N° 011-2017-VIVIENDA), la . Estudio | Urbano
LOS REVISORES siquiente documentacién técnica: sy Rural.
URBANOS. : Proyect

2.1. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, os.

Base Legal: MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIO NO MAYORES A
5 PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN 4689% | 201.6

* Ley de Regulacion de MAXIMO DE 3,000 M2DE AREA CONSTRUIDA.

Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones, Ley N° 29090

y Modificatorias. 1) Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
* DL .N°1287- Art. 10y 25 vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

(28-12-2016). 2) Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma
*  D.5.N°.006-2017- que esta compuesta por:

VIVIENDA, Art.10 y 28 del - Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

é%{%zgf?)fa Ley 29090 - Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones),
= ley N°27444, ley del Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y ot_ras, de

procedimiento ser el caso, firmados y sellados por los profesionales

administrativo general. responsables del proyecto y por el administrado,
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2 INSTANCIAS DE
mawmacion | “Gion | | |z | Resotucionoe
2 | E 8
DENOMINACION DEL Bl | 5 175 2 g
Ne | PROCEDIMIENTO Y . bevisi | 22| & S5 | g
BASEEREAL, REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS s % s Egs |95 | & :
pt = = = @ 2 2
HARAPAGE B <& | <
= DS Ne 011-2017- adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
VIVIENDA, art.54, numeral por cada especialidad.
54.2. Modalidad B, incisos - De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
a :{ ﬁ’eg' ArLS7, requisitos acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma
comu i - . « 3 : B
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento
* DS N°  028-2019- Nacional de Edificaciones - RNE acompanado de Ia
VIVIENDA. memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el
. nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
?OiTA ia ti ; iad - Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que
; r:i r:f:“c;a '22; un(%g;geﬂféie: establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
rrogables doce (12 . ; -
E::se:? cabnd;?or y por ﬂ,ﬂicg Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
vez. La prérroga debe solicitarse Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.
dentro de los treinta (30) dias
calendario,  anteriores 3) Para proyectos multifamiliares, la Poliza CAR (Todo Riesgo
vencimiento de la licencia Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
°}°rgada’ sin costo  adicional ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
A0 terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
En esta modalidad, no estan Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este
contempladas las obras de documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
edificacion en bienes inmuebles como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
integrantes  del  Patrimonio una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso
Cultural de la Nacion y su rea de edificatorio.
influencia declarada por el
Min_is!erio Qe Cultura e inclqida
o IMuefiarlo due debe remilrel| | 22 LICENCIA _MODALIDAD _“B”, PARA__ OBRAS DE
B AMPLIACION O DE REMODELACION _DE _UNA 3.278% | 140.9
EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL., AUMENTO DE AREA TECHADA O
CAMBIO DE USO, ASI COMO LAS DEMOLICIONES
PARCIALES.
Para obtener una Licencia de Edificacion en la modalidad “B’, el
administrado inicia el procedimiento presentando ademas de los
37
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE CALIFICA
TRAMITACION CION

DENOMINACION DEL Evalua

Ne | PROCEDIMIENTO Y Ko
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

En%
EnS/.

Inicio del Procedimiento
lAutoridad Competente

Plazos para Resolver -
Para Resolver

lAutomatico

dias habiles
IReconsideracion
IApelacisn

Positivo
Negativo

requisitos contemplados en el procedimiento 1 del presente texto
denominado REQUISITOS COMUNES PARA LICENCIAS DE
EDIFICACIONES (Art. 57- D.S. N° 011-2017-VIVIENDA), la
siguiente documentacién técnica:

1) Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de
ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacion de
Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al
de vivienda.

2) Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma
que esta compuesta por:
= Plano de Ubicacion y Localizacion segln formato.

* Planos de Arquitectura {planta, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de
ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyectoy por el propietario, adjuntando las
memorias descriptivas por especialidad, donde se
diferencien la edificacion proyectada de la edificacion
existente, la cual debe contar con licencia de construccion,
licencia de edificacién, declaratoria de fabrica o conformidad
de obra y declaratoria de edificacion.

= De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 "Suelos y Cimentaciones” del Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y sotanos, complementando con fotos.

* Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

3) Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del
Certificado de Finalizacién de Obra o de Conformidad de Obra
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PROCEDIMIENTO Y
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REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE CALIFICA
TRAMITACION CION

INSTANCIAS DE
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RECURSOS

En %

En S/.
[nicio del Procedimiento

lAutoridad Competente

IPlazos para Resolver -
Para Resolver

lAutomatico
dias habiles
Reconsideracion
IApelacion

Positivo
Negativo

9)

1)
2)

3)

23.

y Declaratoria de Edificacion o, la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en
Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad com(in se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,
segun corresponda.

LICENCIA PARA LA DEMOLICION PARCIAL O TOTAL. DE
EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE ALTURA
Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O SOTANOS
SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.
Ademas de los requisitots COMUNES PARA LICENCIAS DE
EDIFICACION (Art. 57 D.S. N° 011-2017-VIVIENDA) se
presenta:

Plano de localizacién y ubicacién segun formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las
medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

3.287%

141.3

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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4) Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en
Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del
proceso edificatorio.
5) Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
6) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.
NOTA:
A solicitud del administrado se puede solicitar licencia de edificacion
para obras de ampliacion, remodelacién y demolicion parcial en un
mismo expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos
exigidos para cada uno de ellos.
VERIFICACION TECNICA:
Requisitos para Verificacién Técnica:
El administrado para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la
Licencia, a excepcidn de las obras preliminares, tiene que presentar
previamente ante la Municipalidad el Anexo H y la Péliza CAR, en
las modalidades que corresponda, la cual incluye ademéas una
cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.
EL CITADO ANEXO H CONTIENE:
1) La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de
Obra.
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2) ElCronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina
el nimero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera,
es suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de
Obra designado por la Municipalidad.
3) La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el
pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica”.
A requerimiento del administrado en la modalidad A, asi como en
las Modalidades B, C y D con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos, la suscripcién del Cronograma de Visitas de Inspeccidn,
se puede realizar previo a la presentacion de la solicitud de
Licencia™.
DERECHOS POR VERIFICACION TECNICA Y POR
VISITA, PARA LA MODALIDAD “B”: 1.922% 82.6
3 | MODIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA: FUT | 0.810% 34.8 X 15 Sub Sub Sub | Gerenci
SUSTANCIAL DE FUE Unidad | Unidad | Gerenci| a de
LICENCIAS DE| |REQUISITOS: de de ade | Infraest
EDIFICACION EN LA “gamlie catastr Planea ructura
MODALIDAD “A”, PREVIO| (1) Formulario Unico de Edificacion - FUE y la documentacion il G bl I A
A sSu EJECUCION, tecnica por friplicado. Urbano ) llo
DESPUES DE EMITIDA LA 2) La Licencia de Edificacién estd constituida tanto por los . Estudio | Urbano
LICENCIA DE documentos que conforman la licencia inicial como por el cargo sy Rural.
EDIFICACION. de presentacion del expediente de modificacion, conformado Proyect
por todos los documentos presentados debidamente sellados 0s.
con la recepcion y el nimero de expediente y el de la resolucién
(modificaciones asignado en el Formulario Unico de Edificacion - FUE.
sustanciales)
Base Legal:
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<] INSTANCIAS DE
T?&%frﬂ%ﬂ)?ﬂ CA&'&CA | B g RESOLUCION DE
) s | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E::’J:a g 3 é £
N° PROCEDIMIENTO Y . Previa | % | 2 S8 S
EASE 1 BCAL, REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 3 Teleds (%5 |2 |
w z2l S| @ el & g
S35 Bd8 |5 |z |
<lalz|lag £ < & [ <
= Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090
y Modificatorias.
= D.L .N° 1287- Art. 10y 25
(28-12-20186).
L] D.S.N°.006-2017-
VIVIENDA, Art.10 y 28 del
TU.O. de la Ley 29090
(27/02/2017).
= Ley N°.27444, |ey del
procedimiento i
administrativo general.
L] D.S. Ne 011-2017-
VIVIENDA, Reglamento de
Licencias de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones,
art.68, numeral 68.2, sub
numeral 68.2.5.
= DS N° 029-2019-
VIVIENDA.RHULE
4 |PRE_DECLARATORIA DE |A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT |0.988% 42.4 X 10 Sub Sub Sub | Gerenci
EDIFICACION (para las FUE Unidad | Unidad | Gerenci | ade
Modalidades: A y B. Requisitos: de de ade | Infraest
1) Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, TD’aEJ':]‘: Gatasly P'_a”?a ructura
Base Legal: debidamente suscrito y por duplicado, indicar comprobante de en{iarm. C:n¥roi lTr[t?anng des‘;rm
pago por derecho de tramite. Urbano ) lio
= |ley de Regulacion de 2) En caso que el titular de derecho a edificar sea una persona ) Estudio | Urbano
Habilitaciones Urbanas y de distinta a la que inicié el procedimiento d edificacién presentar sy Rural.
Ediﬁcqciones_, Ley N° 29090 lo siguiente: Proyect
] y Modlﬂcatorlas. * En caso no sea el propietario del predio, la escritura pablica os.
(%EI?._- 1‘2_23122)7 ~ifek 10 .25 que acredite el derecho a edificar. o . )
*  D.S.N°.006-2017- = Sies representante de una persona juridica, vigencia de
VIVIENDA, Art.10 y 28 del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas con
TUO. de la Ley 29090 una antigiedad no mayor a (30) dias calendario.
(27/02/2017).
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
P g

) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | = o o e o
] TRAMITACION CION § :g E RECURSDS
DENOMINACION DEL E:,"c_.'““ S |8 é 5
N° PROCEDIMIENTO Y X e |8 g & g
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X o gHisin ) s g & oz |8
BASE LEGAL = 8 sl 22 B 99 - 5
i b Bl ol sreg = 28 |z g
HEIEREE: 5% | § £
HEERER: 5 E 3 2.
<lalz|lag E < o 4 <
= Ley N°.27444, ley del 3) Copia de los planos de Ubicacion y localizacion y de la
procedimiento especialidad de la arquitectura, respectiva por duplicado.
administrativo general.
L] D.S. N° 011-2017- NOTA:
VIVIENDA, Reglamento de "
Licencias de Habilitaciones El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
Urbanas y Edificaciones, y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el salicitante
art.70. y los profesionales que interviene.
= DS. N° 009 - 2016
VIVIENDA Art.47 62.2.
= DS N 0298-2019-
VIVIENDA -RHULE.

5 |CONFORMIDAD DE OBRA VERIFICACION ADMINISTRATIVA: FUT |0.931% 40.0 X 10 Sub Sub Sub | Gerenci
Y DECLARATORIA DE FUE Unidad | Unidad | Gerenci | ade
EDIFICACION SIN| |Regquisitos: de de ade | Infraest
VARIACIONES 1) La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de ggﬁf g fn'fe’:ﬁﬁ rHctia

Edificacion, debidamente suscrito, sefialando el numero de gittario Confml Lthanc des‘;m
Base Legal: resolucion de la licencia respectiva, asi como el nimero de recibo | Urbano , lio
y pago del tramite de conformidad de obra y declaratoria e indicar Estudio | Urbano
= ley de Regulacion de comprobante de pago ante los colegios profesionales, segtn sy Rural
Ha_bi!itac_:iones Urbanas y de corresponda. Proyect
E?\;ﬁzﬁgloqe% Ley N° 29090 2) En caso el administrado sea una persona juridica distinta a quien 0s.
ylylocmeaionas, inicié el procedimiento, debe  acreditar la representacion del
] D.L .N° 1287- Art 10 Yy 25 t|tu|ar p ’ p e
& g%ﬁ%%é%oﬂ_ 3) Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,
VIVIENDA. Art.10 y 28 del correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.
TUO. de la Ley 29090 4) Declaraciéqjuradaﬂrmad;—: por el profesioqal responsable de obra
(27/02/2017). o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
= DS. N 011-2017- administrado como profesional constatador de obra,
VIVIENDA, Reglamento de manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
Licencias de Habilitaciones aprobados de la licencia de edificacion.
Urb_?;‘gs y Edificaciones, 5) Documento que registre la fecha de ejecucidn de la obra. En caso
. gﬂé “N° 009 - 2016 el administrado no cuente con este documento, puede presentar
VIVIENDA Art 47, 63. una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
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S INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | £ N RSO TE
] TRAMITACION CION 5 | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL E:?;“* S | B é g
Ne | PROCEDIMIENTO Y ) i L 2 | B S5 |8
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = oy e gy = = § -
= =] e LD @
! i HEEIRER & |2 g
Sl 2 & 84 35 S 3 )
2 elZl=4 = <& | <
= DS N° 029-2019-
VIVIENDA.

6 |LICENCIA DE | A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT | 1.163% 50.0 X 30| Sub [Sub Sub | Gerenci
REGULARIZACION DE FUE Unidad | Unidad | Gerenci| ade
EDIFICACIONES. REQUISITOS: de |de ade | Infraest
- - Trémite | catastr Planea | ructura
Base Legal: 1) gggr_réglig?‘tellgizo _tde Edificacion - FUE, por triplicado vy Enc;::?_ ggntrol {Pr'g;rt‘% des’;rm

I Uscriios. , llo
* Ley de Regulacion de 2) Cuando no sea el propietario del predio, documento que Urbano | .o | uibanio
Habilitaciones Urbanas y de acredite que cuenta con derecho a edificar. sy Rural
Edificaciones, Ley N° 29090 3) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién Proyect
. VM°‘:\Jfﬁat°”31 F_— jurada del representante legal; sefialando que cuenta con 0s.
Eéé— 1 2_2%%') ik Ay < representacion vigente, consignando datos de la Partida
" D.S.N°.006-2017- Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
VIVIENDA. Art10 y 28 del 4) Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador,
T.UO. de la Ley 29090 compuestapor: o
(27/02/2017). = Plano de Ubicacion y Localizacion, segtn formato.
" ley N°.27444, ley del = Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
procedimiento = Memoria descriptiva.
adrg!?lSt;aiWO Geﬂerﬁli 5) Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
maodaincaao por e i H
D.LN 1272 (20112/2017). 6) Caﬁa de_segu_n@ad de _Obra, debidamente sellada y firmada por
+ DS No 011-2017 un ingeniero civil colegiado.
VIVIENDA Reglamento de- 7)  Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar
Licencias de Habilitacionas habil para el ejercicio de la profesion.
Urbanas y Edificaciones,
art.78. ;
= DS, N° 029-2019- AMBITO DE LA REGULARIZACION DE EDIFICACIONES:
VIVIENDA — RHULE. Solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan
conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas después del 20
de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008. , pueden ser
regularizadas conforme al procedimiento establecido en el presenle
capitulo, siempre que cumplan con la normatividad vigente a la
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE CALIFICA £ INSTANCIAS DE
TRAMITACION cloN | . g % REi‘;’&%g'S%NSDE
DENOMINACION DEL T g | 2 [
N° | PROCEDIMIENTO Y : ial 2 | £ 5 |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS ® o g o g = g 5 =
BASE LEGAL = 2 S REEEE g |3 5
1821492 |28 |8 |2
fecha de su construccion o en el caso que le sea favorable, la
normativa vigente.
Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién”.
7 |AUTORIZACION PARA Requisitos comunes: 1.006% 432 | X 5 Sub Sup Sub | Gerenci
ROTURAS DE PAVIMENTO 1. Formato Unico de Tramite, debidamente llenado. Uncllt:ad (Lijdad G:rggm Inaflrg:si
; . e - : e
;Bngpgglgg:EXIgﬁlFE{g 2. gﬂsirgg%ia Descriptiva indicando el pavimento a roturar drea Tramite | catastr | Planea | ructura
' Docum miento y
DOMICILIARIAS. 3. Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar (simple). entario. ggﬂtrol Urbano | desarro
4. Metrado y presupuesto de obra, firmado por el Jefe de la Urbano - llo
Base Legal: Gerencia de Desarrollo Urbano y Acondicionamiento Territorial. Estudio Urbanlo
a) Decreto Legislativo N° 1014 | |5, Declaracion jurada del representante legal de la empresa Przyizct R
Que Establece Medidas concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de &,
para propiciar la Inversion obra y sefialando la persona natural o juridica responsable de
en Materia de servicios la ejecucién de la obra.
Publicos y Obras PUb[*CfS 6. Boleta de habilitacion profesional, sélo en los casos que las i
8e Initmesitueturs; A" § obras a realizar no correspondan a empresas concesionarias
2 i _ de servicios publicos.
b) Ley N° 29566 que Modifica 7. Comprobante de pago por el derecho de tramite.
Diversas Disposiciones con
el Objeto de Mejorar fT,' dima En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo
de 'nlf’e_rs"i” y facilitar ;1 N°®.1014, no se podra establecer monto mayor al 1% de la UIT por
cumplmiento &1 | «oncepto de derecho de tramite.
obligaciones Tributarias, art
5%y 6°
8 |PERMISO PARA | A | REQUISITOS: 0.82% 35.1 X 5 Sub Sub Sub | Gerenci
OCUPACION DE LA VIA i Unidad | Unidad | Gerenci| ade
PUBLICA CON 1. Formato Unico de Tramitacién, debidamente suscrito de de ade | Infraest
MATERIALES DE 2. Croquis o plano simple de ubicacion de la obra a ejecutar. Bramfte catastr P'_a"?a ructura
- A * . € ocum oy miento Yy
CONSTRUCCION, Decllaracno_n jurada simple de cumplir con el plazo establecido EEatlo. s d5srmo
en el permiso. , o
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= INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = z
) : g |8 ) RESOLUCION DE
) TRAMITACION CION § E E RECURSOS
DENOMINACION DEL E:ii,’:a S | B é‘ £
Ne | PROCEDIMIENTO Y ; 2 |8 g5 3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS R P gre=l s g = O 2 5 :
BASE LEGAL = = = ol 87 & B3 = 8
1T} o - g = D.‘N b S8 2 2
ElE| § gﬂ -2 1 5 =
< &lZlag E 28 | & <
DESMONTE, DEMOLICION 3. Comprobante de pago por derecho de tramite. Control | Estudio | Urbano
Y OTROS. Urbano sy Rural
Proyect
BASE LEGAL: 0s.
u Ley de Regulacion de
Habilitaciones  Urbanas y
de Edificaciones, Ley N°
29090 y Modificatorias Ley
N° 30494 'D.L. 1287- 2016
Art. 25.
= (Maximo por 45 dias).
= DS, N°  029-2019-
VIVIENDA — RHULE.

9 |INDEPENDIZACION o VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT | 3.287% | 141.3 X 10 | Sub Sub Sub | Gerenci
PARCELIZACION DE Unidad | Unidad | Gerenci | ade
TERRENOS RUSTICOS. Requisitos: de de ade | Infraest
e Tramite | catastr | Planea | ructura

; io Uni i i Docum oy miento y
Base Legal: 1. Forrpulgrro Unico, de_b@amente_ suscrito ‘ _ !
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, antang. S?b”;g Urbano deﬂzrm
" ley de Regularizacion de con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Eshudio. | urbsne
Habilitaciones y 3. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se sy Rural
Edificaciones Ley N° 29090. debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de Proyect
DS-QOS‘ZO'_‘S ! habilitar. 0s.
Modificatorias en la Ley N 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompanara
. %0;'94 AN” 250-09 e vigencia del poder expedida por el Registro de Personas
VIVIENDA Art 25y 27.1 Juridicas, con una antigtiedad no mayor a treinta (30) dias
o naturales.
= DS. N° 029 - 2019 -z A .
VIVIENDA Art. 73°. 5. Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
= D.LN° 1246, simplificacion interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
administrativa. 6. Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
= D.L.N°1256, eliminacion de municipal correspondiente
barreras burocraticas.
Anexo E del FUHU.
Nota:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
S INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA £ -
TRAMITACION CION § :2 g RE;%E%%%NSDE
DENOMINACION DEL Evala | 5 | 3 g <
Ne | PROCEDIMIENTO Y : Previa | & | £ S5 |3
BASEILCAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS R 3 HonEEEREt e
w in gl | 5| &g ¢ S8 = 2
§| 2| 5| 84 2 5% | & <
HHEIRE: K & | & <
a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema ' Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
d) Cuando corresponda el plano de parcelacién identificara el
namero de parcelas con los sufijos del predio matriz.
e) En caso se solicite la independizacién y la habilitacion urbana
en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos
para el procedimiento de habilitacién urbana que correspenda.
Siendo de aplicacién los plazos previstos para dicha modalidad.
10 [SUB_DIVISION DE LOTE Requisitos: FUT | 2.697% | 1159 X 10 | Sub Sub Sub | Gerenci
URBANO Unidad | Unidad | Gerenci| ade
1. Formato Unico, debidamente suscrito. . de de = de | Infraest
2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, Dfé“[frt,? ca;astr miaer:?ril .
Base Legal: conuna antig[]edaq no mayor a treinta (30_) diqs naturale; entario. C0n¥rol Urbana des’;m
3. En caso que el sdlicitante no sea el propietario del predio, se Urbano , llo
* Ley de Regularizacion debera presentar la escritura plblica que acredite el derecho de Estudio | Urbano
de  Habilitaciones vy habilitar. sy Rural
Edificaciones Ley N° 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompanara Proyect
20090. DS.008-2013 y vigencia del poder expedida por el Registro de Personas 03:
Modificatorias en la Ley Juridicas, con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias
N° 30494 Art. 23. naturales.
= D.5009-2016 art. 29.1. 5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
= DS. N° 029 - 2019 interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
VIVIENDA Art.73°
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DERECHO DE caurFica | | £ . R e
AMITACION ~CION s |8 = ECATRGE
DENOMINACION DEL B 5 | B 8 =
° " g S5 S
e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |3 [gfe{tss (82 F |
= = .*5 o € g.. 'g S 8 = 2
= w E| 22| 29 o 2 Z g
S|l E % 845 Sa 2 5
&l 2/=] & <& | & <
= D.L.N° 1246, simplificacion 6. Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
administrativa. municipal correspondiente
L D.L. N° 1258, eliminacion de 7. Anexo E del FUHU.
barreras burocraticas. 8. Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de sub
divisién
9. Plano de lote a subdividir, sefialando el drea, linderos medida
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote.
10. Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos, medidas
perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sub lotes
propuestos resultantes.
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados  en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con
obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras
deberan ser ejecutadas y decepcionadas en el mismo
procedimiento.
11 | CERTIFICADO DE Requisitos: FUT | 0.623% 268 |X 2 Sub Sub Sub | Gerenci
NUMERACION DE PREDIO. Unidad | Unidad | Gerenci | ade
1. Formato Unico, debidamente suscrito de. de ade | Infraest
Base Legal. 2. Copia literal de dominio expedida por registro de predios, con g:g“:s Ca;aStr zgr‘ﬁg mighura
= Ley de Regulacién de una antigiedad no mayor a (30) dias naturales. entall:lio. Coni(rol Urbano desirm
Habilitaciones Urbanas 3. Indicar comprobante por derecho de tramite. Urbano ) llo
y de Edificaciones, Ley Estudio | Urbano
N° 29090 y sy Rural
Modificatorias  Ley N° Proyect
30494, 0s.
= DS N 029 - 2019
VIVIENDA Art.73°.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA | £ - RESOLUCION DE
TRAMITACION CION 5 | £ § ~ RECURSOS
DENOMINACION DEL E:?é‘““ e |8 E £
N° | PROCEDIMIENTO Y . | & B S5 |8
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 8 P gt s g & o2 & &
BASE LEGAL c = Zl ol o| 22 B E 3 = -5
- = HE A EE R T |2 8
HEREEE RS SE |8 2
<l&lzlag & < &£ o <
= D.L.N° 1246, simplificacion
administrativa.
u D.L. N° 1256, eliminacion de
barreras burocraticas.

12 |AUTORIZACION PARA LA Solicitud - FUTM solicitando el otorgamiento de la Autorizacion. 4.467% | 192.0 X 30 Sub Sub Sub | Gerenci
INSTALACION DE LA Unidad | Unidad | Gerenci | ade
INFRAESTRUCTURA 1. Copia de la resolucién emitida por el MTC mediante la cual se o | i | e Jaliges
NECESARIA PARA LA otorga concesion al Operador para prestar el servicio plblico de Drsgt‘:r: Caoays r m;’;ﬁ? rucyu a
PRESTACION DE telecomunicaciones o en el caso de las empresas de valor entario. | Control | Urbano | desarro
SERVICIOS PUBLICOS DE afadido, de la resolucién a que se refiere el Art.33° de la Ley Urbano : llo
TELECOMUNICACIONES. de Telecomunicaciones. Estudio | Urbano

sy Rural
Base Legal: 2. De ser el caso, memoria descriptiva y planos de ubicacién Proyect
= Ley N° 27972 ley detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las 0%
Orgénica de instalaciones materia de tramite, suscritos por un Ingeniero Civil
Municipalidades. y/o Electrénico o de Telecomunicaciones, segtn corresponda,
" Ley N° 29022 Ley para la adjuntando el Certificado de Inscripcion y Habilidad vigente
.exf?a”s‘t"’ni de expedido por el Colegio de Ingenieros del Pert.
'1‘:’ SEBUUOIIID e 3. Informe favorable de la inspeccion técnica realizada por la
elecomunicaciones. 5 5 T - ;
* DS. N° 039-2007-MTC Planeamiento Territorial y Gestién Ambiental, referido al
Aprueban Reglamento de Ia entorno urbano e impacto ambiental. o
Ley N° 29022, Ley para la 4. Comprobante de pago de |a tasa o derecho administrativo por
Expansion de el tramite de la respectiva Autorizacion.
Infraestructura en
Telecomunicaciones. 5. En el caso de estaciones radioeléctricas se presentara
=  D.L.N° 1246, simplificacion adicionalmente:
administrativa. or " ; o o :
. T a) Declaracion jurada del Ingeniero Civil Colegiado
- E;.al;r.el\rja;gﬁ?c‘yggtrﬁ;r:aasmon ds responsable de la ejecucion de la obra indicando que las
= : estructuras sobre la cual se instalara la antena o antenas
= D.S.N°004-2019-JUS ; i
ST Te——— reinen las condiciones que aseguren su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo,
anexando los planos y calculos de las instalaciones.
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2 INSTANCIAS DE
i ™ » I 2 RESOLUCION DE
by = RECURSOS
DENOMINACION DEL s | *:gi =
N° | PROCEDIMIENTO Y . i | B 2 55 |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X P gHiial s g & Sz g =
BASE LEGAL S c 2| ofl ¢l 85 3 g = S
< elzl=5 = <& & <
b) Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar
las medidas necesarias para la prevencion del ruido,
vibraciones u otro impacto ambiental.
c) Certificado de Inscripcion y Habilidad vigente del ingeniero
responsable de la obra. 0.821% | 353
VERIFICACION TECNICA
Comunicacioén de la fecha de inicio de la obra Indicacion del nimero
de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

13 | AUTORIZACION DE | 1|Formato Unico de Tramite, debidamente llenado, adjuntando las | F1- X 7 Sub Sub Sub | Gerenci
ANUNCIOS siguientes vistas. FI\L/IJT Unczgad Unéiad Ggrggca ]nz;rggst
PUBLICITARICH. o s - Ga Tramite | catastr | Desarr | ructura

1. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus Docum | oy ollo y
Base Legal: dimensiones. entario. | Confrol | Urbano | desarro
a) LeyN°®27972, numeral 3.6.3 2. Fotografia (fotomontaje) en el cual se debe apreciar el entorno Vrbano Estudi Ur:aIO
del Al 790 urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o S R ?nlo
b) Resolucion  N°  0148- P . sy ura
2008/CEB-INDECOPI  de aviso publicitario. Proyect
fecha 13-SET-2008 3. Cuando se trate de la colocacion del aviso publicitario en bienes os
' de dominio privado, se requerird, Declaracion Jurada simple del
propietario del bien aceptando la colocacion dl aviso
publicitario.
4. Informe favorable de la inspeccion técnica realizada por la
Planeamiento Territorial y Gestion Ambiental, referido al
entorno urbano e impacto ambiental.
5. Derechos de tramite sequn el Tipo de Anuncio:
a) Centros Educativos_Estgtales: so_lo con rejs‘pecto al nombre 0.000% | Gratuito
y en una sola ubicacion. La informacion temporal de
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Todo pago debe realizarse. en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Hi ucarango.

DERECHO DE CALIFICA g INSEANCIAS DE
TRAMITACION CION § :g g RE%%‘&%%{;)(;SDE
DENOMINACION DEL Fam 2 | 2 2 s
Ne | PROCEDIMIENTO Y ; ja | 2 | £ S5 |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS ® W gl & g & o= 5 i
BASE LEGAL 5 i % ol 2| 25 3 ER = g
. HE R
Sl g P E5g -8 =g 9 2
EIEIEIEE <& | & <
actividades religiosas, culturales, recreativas, deportivas,
civicas y benéficas; no lucrativo y la informacion de
entidades publicas.
0.701% | 30.1
b) Panel Simple, Paleta v Cartelera.
6.384% | 2745
c) Anuncios Publicitarios en Paneles Monumentales:
Adicionalmente se debera adjuntar en este tipo de publicidad:
= Plano de ubicacién en coordenadas UTM a escala 1/500 o
1/250, y Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se
indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel hasta
el eje de |a base al borde exterior de la pista.
* Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
= Comprobante de pago por derecho de tramite.

14 |VISACION DE _PLANO Formato Unico de Tramite, debidamente suscrito que incluya. 0.82% 351 | X 5 Sub Sub Sub | Gerenci
BASICO DISTRITAL YI/O Unidad | Unidad | Gerenci | ade
CENTRO POBLADO. 03 juegos de Planos: Localizacion escala 1/5000, ubicacion escala . de. de fde Infraest

1/500 Lotizacién y Perimétrico 1/250 Drfgfffﬁ ca;astr 51;2:;3 "
Balis:y Iﬁgg;é:? ey Brgiioadts AL‘J(':FCI\T indicacién de medidas y angulos y coordenadas entaro: Con¥ro| Urbano des!;rro
" S : Urbano ; llo
Municipalidades. a) Sellados y firmados por Ingeniero Civil o Arquitecto y/o en Estudio | Urbano
* Ley N° 27444 ley de formato digital (CD ROM) sy | Rural
Procedimientos Proyect
i Los planos deben de estar representad | sistema DATUM os.
« Ley N° 28294 Ley que crea el os pla eben de estar representados en el sistema
Sistema Nacional de Catastro WGS 84
y su vinculacién con el registro
de Predios. Presentacion del comprobante de pago por visado de planos.
= Decreto Supremo N° 005-
2006-JUS Reglamento de la
Ley N° 28294 Art. 03 literal f)
40y 41.
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

DERECHO DE CALIFICA 2 NI aNCIAS i
TRAMITACION CION § g % ot
DENOMINACION DEL B | 2 | g 2 p
o o 2 & & ‘o
il B v ey REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |3 |g™Ess |S2 |E |
: < = Sl el 2| &F B g 2 2 -8
B - HE R £ | g 8
=%l el 8 Q = B S Q
v elgl28: (35 |& |%
= Resolucion N° 097-2013-
SUNARP-SN-Reglamento de
Inscripcion
= ley del Registro de predios
Articulo 56.
= Ley N° 20476 Ley que
modifica y Complementa la
Ley N° 29090.
= Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias Ley N° 30494,

15 | EXTRACCION DE | A | REQUISITOS: 3.287% | 141.3 X |30 ]| Sub Sub Sub | Gerenci
MATERIALES DE 1)  Solicitud de tramite - FUTM, Unidad | Unidad | Gerenci | ade
CONSTRUCCION DE LOS 2) Tipo de material a extraer y el volumen expresado en metros de de ade | Infraest
A-'_“H—————LVEOS O CAUSES DE clbicos. Tramite | catastr Planea ructura
LOS RIOS (Periodicidad un| |3) Plazo de extraccion. 2 dPU A R
ano). 4) Indicar N° de autorizacién municipal de funcionamiento. Urbano , llo

5) Planos de escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. expresando Estudio | Urbano
Base Legal: el cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y sy Rural
1. Ley N° 28221, salida del cauce — plan de cierre. Proyect
2. Ley 27972 Ley Organica de 6) Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquina a ser 0s.
Municip;igdades Art.69, utilizada.
numerai 9. :
$. Ley B Siodn Loy de Q m?é;nc?of:vc?ﬁzf iiz?;fe:gi)neﬂ_g‘é clasificacién y acopio si las
Recursos Hidricos. huibiera y P
9) Comprobante de pago por derecho de autorizacion.
10) Articulo 13°: DEL PAGO DEL DERECHO El tributo a cancelar
por el administrado es el producto de la Base Imponible por la
cantidad de metros clbicos (m3) que se solicita extraer. La base
imponible del tributo esta constituida en el 0.0833% del UIT, por
m3. y serad pagado, previa liquidacién presentada y evaluada
por la unidad organica competente.
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=} INSTANCIAS DE .
DERECHO DE CALIFICA | E N RESOLUGION DE
' TRAMITACION CION g E E RECURSOS
DENOMINACION DEL Ez:’;:“ 2 |3 ;i E
Ne | PROCEDIMIENTO Y . wl & | B e5 |3
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X P grl s g & 9=z = =
BASE LEGAL 55 = El s g sq 2 B2 =] o)
-t - = O 7 >
EIFERINE- I 2& |2 <
SUBGERENCIA DE OBRAS Y MAQUINARIA
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB UNIDAD DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES.

1 |ITSE__ POSTERIOR __ AL | 1 | Solicitud para ITSE riesgo bajo o0 medio, con caracter de Declaracién | FUT X Ha | Sub Sub Sub | Gerenci
INICIO DE LAS Jurada, que incluya: sta | Unidad | Unidad | Gerenci | ade
ACTIVIDADES, CON NIVEL FEENC N de. 5 de Ede infraest
DE _RIESGO _BAJO O a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su | S dia Dramste edSt'IO” Obras y | ructura

! de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria s T s s .
—MEDIO numero entario Rlesgo aria. desarro
de su representante legal. de ilo
Base Legal b. Tratandose de personas naturales: su namero de RU.C y el Desastr urbano
namero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y ol niimero de D.N.I. o es y rural.
= Decreto Supremo N°002- Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante
2018-PCM, Reglamento de representacion.
lnspec_:ciones Técnic:;}s de
Sg%gg:l(ﬁd e”n'?d'ricgg'onesl ¢. En el caso de personas juridicas u ofras entes colectivos, Declaracion Jurada
. g)l_'N"- 12)&: ( 1'8‘;1{; 6) del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
R ' vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
= D.L.N°1256, Ley de ; : : ; Ak A
prevencion y eliminacién de enla Supermteqdenma Nagional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose
barreras burocraticas. de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
2 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en Ia
edificacion.
3 | Derecho de pago de la tasa segun el caso:
1. ITSE RIESGO BAJO 1.075% 46.2
2. ITSE RIESGO MEDIO 1.139% 48.9
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=] INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = " BRSO nOIOEE
TRAMITACION CION ﬁ§ E RECURSOS
DENOMINACION DEL E:?;“a B E, =
N° | PROCEDIMIENTO Y . evin g 55 |38
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS X P g - Sz 5 =
BASE LEGAL = 8 5 =S L. }
w = gl o £ - Z3 H g
HEIE] 2 B 1 E =
282 = ZE | & <
2 |ITSE PREVIO AL INICIO DE | 1 | Solicitud para ITSE riesgo alto o muy alto, con caracter de|FUT X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
LAS ACTIVIDADES, CON Declaracién Jurada, que incluya: ta | Unidad | Unidad | Gerenci | ade
NIVEL DE RIESGO ALTO O FEIG 10 de | de | ade |infraest
MUY ALTO. a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su | SE d;a ggg;';f Gedsé'lon ?nl:ajig REEIRE
numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria entario | Riesgo ar?a des’;n
Base Legal de su representante legal. de ) llo
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Desastr urbano _
= Decreto Supremo N°002- numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o es y rural.
2018-PCM, Reglamento de Carné de Extranjeria del representante en caso acttien mediante
Inspecciones Técnicas de representacion.
Seguridad en Edificaciones,
. gi%gﬁg?&mﬁ%} c) En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
. D‘L~N°'1256 Ley : di Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
pl:eiren.cif)ny, eliminacion de sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
barreras burocraticas. nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Pulblicos (SUNARP). "
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
3 | Croquis de ubicacion.
4 | Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
de aforo.
5 | Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas.
6 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
a tierra.
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g INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA 2 :
TRAMITACION CION § g ff"‘;' RE?;IE%‘]::S%%DE
DENOMINACION DEL Bl = | 2 2 =
N° | PROCEDIMIENTO Y . Previa | = | £ S8 |8
FASH FEEAT. REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 3 nEtEE e B
HRARA L I <& | & <
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Derecho de pago de la tasa segun el caso:
3. ITSERIESGO ALTO 9.235% 397.1
4. ITSE RIESGO MUY ALTO 11.623% | 499.8
Nota:
No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadio de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
madificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

3 | RENOVACION DEL Solicitud de Renovacién de Certificade ITSE, con caracter de | Fi- X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
CERTIFICADO ITSE, CON Declaracién Jurada, que incluya; FUT ta4 | Unidad | Unidad | Gerenci | ade
NIVEL DE RIESGO BAJO O dia | _ de de | ade | infraest
MEDIO a) Declaracién jurada segtin formato en la que manifieste que E?JM ? ggg:j‘;‘? stéllon ?ngrajig ity

mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el CSE entario | Ries g d 2
; go | aria. esarro
Base Legal otorgamiento del CERTIFICADO ITSE. de llo
®  Decreto Supremo N° 002- Desastr urbano
2018-PCM, Reglamento de b) Derecho de pago de la tasa segn el caso: es y rural.
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, o
Oy > [EEREscamnio 00a1% | a0
= D.L.N°.1246 (10/11/16). - ¢ .
=  D.L.N°.12586, Ley de .
prevencion y eliminacion de Nota: L ) ) .
barreras burocraticas (07- En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccion
12-16). cuente con un Certificado ITSE y sea objeto de modificacion o
ampliacion que afecte las condiciones de seguridad iniciales, debe
solicitar una nueva ITSE.
55

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huaran £0.

DERECHO DE CALIFICA 2 [NANE LS T
mawmcioy | “aion | o | E |z | Resouciovee
DENOMINACION DEL Bvala | 2 | 3 E =
N° | PROCEDIMIENTO Y . Previa | % | & S8 |8
s REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 b Srleléds |zt |2 |s
& 2 ElZ|5g9e |E=< |Z 3
51212348 SE |8 g
<laolzlag B < & ot <

4 | RENOVACION DEL | 1 | Solicitud de Renovacion de Certificado ITSE, con caracter de| Fi- X Has | Sub Sub- Sub | Gerenci
CERTIFICADO ITSE, CON Declaracién Jurada, que incluya: FUT ta9| Unidad | Unidad | Gerenci | ade
NIVEL DE RIESGO ALTO O dia | de | de | ade |infraest
MUY ALTO. a) Declaracion jurada segun formato en la que manifieste que =1 2 -gg;'rt: Gedsé'lon_ %t;:?jix mc;“ra

mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el DIM entario | Riesgo | ara. | desaro
Base Legal otorgamiento del CERTIFICADO ITSE. CSE de lo
=  Decreto Supremo N° 002- Desastr urbano
2018-PCM, Reglamento de b) Derecho de pago de la tasa seguin el caso: es y rural.
Inspecciones Técnicas de
Seglidaxl s Ericationes, 1. ITSE RIESGO ALTO 3.042% | 130.7
(05.01:13), rticula 20, 2. ITSE RIESGO MUY ALTO 3.885% | 167.0
=  D.L.N°.12486 (10/11/186). : '
n D.L.N°.1256, Ley de
prevencion y eliminacion de Nota: _ _ )
barreras burocraticas. En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccion
cuente con un Certificado ITSE y sea objeto de modificacién o
ampliacion que afecte las condiciones de seguridad iniciales, debe
solicitar una nueva ITSE.

5 | EVALUACION DE | 1 | Solicitud de ECSE, con caracter de Declaracion Jurada, queincluya: | F1- |10.095% | 434.0 X |Has| Sub Sub Sub | Gerenci
CONDICIONES DE FUT ta7 | Unidad | Unidad | Gerenci| ade
SEGURIDAD EN| |a)Declaracién jurada suscrita por el solicitante: en el caso de dia - de Gd‘;-’__ - de '"f‘fest
ESPECTACULOS persona juridica o de persona natural que actle mediante F3- s ngf;fg %Se'lon margfig rucyura
PUBLICOS DEPORTIVOS Y representacion, el representante legal o apoderado debe | pm entario | Riesgo | aria. | desarro
NO DEPORTIVOS (con una consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se | CSE de llo
concurrencia de hasta 3000 encuentra vigente. Desastr urbano
espectadores). b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto €3 el
Base Lol realizar rl espectéculo. o _

_____g_. Decrela Suprerio N° 002- c) Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenaio,
2018-PCM, Reglamento de mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo.
Inspecciones Técnicas de d) Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion
de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de
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ND

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En %

EnS/.

Evalua
cién
Previa

|Automatico
Positivo

Negativo

Plazos para Resolver -

dias habile

Inicio del Procedimiento

IAutoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

lApelacion

Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 46.
D.L.N°.1246 (10/11/16).
D.L.N°.12586, Ley de
prevencion y eliminacion de
barreras burocraticas (07-
12-29).

las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de
seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

&) Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia
no menor de un (1) afo, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores,
firmado por la empresa responsable.

g) Plan de Seguridad para el evento; que incluya el plano de
sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras
para los asistentes al evento.

h) Declaracion jurada de instalacion segura del sistema de gas
licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las
estructuras e instalaciones eléctricas.

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,
en caso no lo haya expedido el mismo érgano ejecutante. En caso
contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el
formato de solicitud.

Nota:

El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipaciébn no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo; en el
caso de un espectaculo pablico deportivo o no deportivo que precise
de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montaje o acondicionamientos, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de esta actividades.

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE CALIFICA £ :
TRAMITACION CION § g i% .
DENOMINACION DEL bals | 5 | 3 2 5
° ) =4 a5 o
e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |3 |gltem{G4s |SE B |
& 5 HEEREEETE
g% 5548 |g: |§ |3
<lslz|lgg E < & o <
GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL.
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y COMERCIALIZACION.

1 |LICENCIA DE | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|FUT- | 1.023% | 90.20 |X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO PARA Declaracién Jurada, que incluya: LF ta | Unidad | Unidad | gerenci | ade
EDIFICACIONES 04 de de ade Promoc
CALIFICADAS CON NIVEL | |c) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su :‘a ggg";f e Dgﬁa“ o 0B
DE_RIESGO BAJO (Con nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I 0 Camné de Extranjeria e e PR o
ITSE posterior). de su representante legal. Vigilanc | cuarioy | ollo

d) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ia Comerc | Econé
Base Legal numero D.N.I. o Camné de Fxtranjeria, y el nimero de D.N.I. o Sanitari | ializaci | mico
= Decreto Supremo N° 002- Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante a. on. Local.
2018-PCM, Reglamento de representacion.
Inspecciones Técnicas de
S()%ggﬁagd er';‘_ E]d'g‘[’)ac'onesl 2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
(D 0118 w20, representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
= Decreto Supremo N° 046- : " i - 5 e
2017-PCM que aprueba el consgnando el' nimero de Pamda‘EIectron’lca y asiento de inscripcion en la
Texto Unico Ordenado de la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
Ley N°28976, Ley Marco de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada per el
Licencia de Funcionamiento y poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
los Formatos de Declaracion salvo que se frate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
Jurada (20.04.17) articulos 6, basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
7y8. juridicas.
= D.S.045-2019-PCM.
E;?:ﬁgg:;;igtg: 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
= DLN° 1497, decreto | | edfficacion.
legislativo que establece . ) ) DJ-
medidas para promover y |4 | Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacion se | CSE
facilitar condiciones indican, son exigibles los siguientes requisitos:
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
economia peruana por la encontrarse  habilitado por el colegio profesional
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
e INSTANCIAS DE
TRAMITACION | cion | 5 | & |g | ResoLucionpe
(] (5]
DENOMINACION DEL B 2 | 3 2 s
° - 2 S5 5
W BRI REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |3 | tas [S2|E |,
& 5 Elelg 233 |28 |B |3
S| 28 §4 8 s |2 3
legl=8ds |35 |8 |%
emergencia sanitaria correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
producida por el Covid- 19. salud.
* DSN° 163-2020-PCM, b) Declaracion Jurada de contar con el numero de
Decrefo  Supremo  que estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
aprueba el Texto Unico D.S. N° 046-2017-PCM
Ordenado de la Ley N° 28976, S s : g .
Ley Marco de Licencia de c) Declara_mon Jurada de contar con !a_ autorizacion sectorial
Funcionamiento vy los respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
formatos  actualizados de Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
Declaracién Jurada. de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia
NOTA: simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
El costo incluye el derecho de la conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
ITSE. la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

2 | LICENCIA DE | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|F1- 2.996% | 1288 |X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO PARA Declaracion Jurada, que incluya; FDJ- ta2 | Unidad | Gerenci | Gerenci | ade
EDIFICACIONES LF dia gie. ade ade Desarr
CALIFICADAS CON NIVEL | |a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su s B"gg‘;fﬁ Pesary Dgﬁj” Sgg;i
DE RlESG(:') BAJO (Con nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria ritafo: Pr(;d?mt Product | Econé
ITSE posterior) de su representante legal. ivoy ivoy | micoy
EN _FORMA CONJUNTA b) Tratandose de personas naturales: su nimero de RU.C y el Comerc | Comerc | Ambien
CON AUTORIZACION DE numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o ializaci | ializaci tal.
ANUNCIO PUBLICITARIO Carné de Extranjeria del representante en caso actien on on
SIMPLE ADOSADO A LA mediante representacion.

FACHADA.
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
BASE LEGAL Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
® Decreto Supremo N° 002- que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
2018-PCM, Reglamento de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
=} INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = :
A ' o L RESOLUCION DE
TRAMITACION CION 5 £ E RECURSOS
DENOMINACION DEL E::":a S |3 ;si 5
N°e | PROCEDIMIENTO Y : Voesin | % | B °5 | g
x® S~ =] @ & O > =
HASE TEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS < 3 i EI S I B
H w £l 215l 29 o T 2 2
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Inspecciones  Técnicas de Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
Seguridad en  Edificaciones, representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
(05,0118, articule20. fimada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
" ?g;:;e't:omfupremo N b046'i nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
Te xtc; Oni coq(g? deiparélg dae ; apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Fa.
Ley N°28976, Ley Marco de Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para | pjcc
Licencia de Funcionamiento y personas juridicas. SE ®
los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) articulos 6, | 3 | Declaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de
7y8. seguridad en la edificacion.
= Decreto Supremo N° 045-
2019';?”';g=m0:“9 aprueba | 4 | Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacion se
roce 2k o G R S
sstardarzados 06 [F. indican, son exigibles los siguientes requisitos:
: ggLi'sTatwoMnge es?:;fég a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
medidas para promover y encontrarse  habilitado  por el colegio  profesional
facilitar condiciones correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
regulatorias que contribuyan a salud.
reducir el impacto en la b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de
economia  peruana por la estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
BImergencl Saniard del D.S. N° 046-2017-PCM.
2 g?sdn?da por?égg‘ggé_gdn c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial
Decreto Supremo qué respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
aprueba el Texto Unico Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
Ordenado de la Ley N° 28976, de funcionamiento.
Ley Marco de Licencia de d) Declaracién jurada de las caracteristicas y especificaciones
Funcionamiento 'y los técnicas del anuncio publicitario adosado a la fachada
formatos  actualizados  de (medidas, ubicacion, material, entre otros).
Declaracion Jurada. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
NOTA: autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
ElC t incluve lai - 28296, Ley General del Palrimonio Cultural de la Nacién, excepto
d I.?gé’ Inclilyelainspeccion en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
= g etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a |a solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
60
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARANGO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020—MDH.
DERECHO DE ALIFICA £ INSTANCIAS DE
TRAMITACION | GION 5 g g o o
DENOMINACION DEL Eoln | 2 | 2 r
° cion E E G
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autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

3 | LICENCIA DE Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de |FUT- | 1.823% | 127.30 [ X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO PARA Declaracién Jurada, que incluya: LF ta | Unidad | Unidad | gerenci | ade
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su 04 de de a de | Promoc
CALIFICADAS CON NIVEL numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria die; | Tmiles) Lomaes] DOSAN | i
DE RIESGO MEDIO (Con de su representante legal. entario. | ony | Agrope Désa"y
ITSE posterior). b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Vigilanc | cuarioy | ollo

numero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o ia Comerc | Econo
Base Legal Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante Sanitari | ializaci | mico
representacion. a. on. Local
= Decreto Supremo N°002-
2018-PCM, Reglamento de En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Inspecciones  Tecnicas de Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
;‘30%98:"11%‘; ;’t‘icﬁg';'%ac'(’"es' sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
* Decreto éupremo N° 046 numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
2017-PCM que aprueba el Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Texto Unico  Ordenado de la Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Ley N°28976, Ley Marco de carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
Licencia de Funcionamiento y manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
los Formatos de Declaracién que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
Jurada (20.04.17) articulos 6, cuyo caso basta una Declaracidn Jurada en los mismos términos
7y 8. establecidos para personas juridicas.
= D.5.045-2019-PCM.
E;?:fg;’:i"z‘:rétgss Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
* DLN° 1497,  decreto| | edificacion.
legislativo que establece o . . . DJ-
medidas para promover y Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacion se | CSE
facilitar condiciones indican, son exigibles los siguientes requisitos:
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
economia peruana por la encontrarse  habilitado  por el  colegio  profesional
61

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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emergencia sanitaria correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
producida por el Covid- 19. salud.
= D.S.N° 163-2020-PCM, b) Declaracion Jurada de contar con el numero de
Degiefo  ‘Suprema.  _ que estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
aprueba el Texto Unico D.S. N° 046-2017-PCM
Ordenado de la Ley N° 28976, e & : . -
Ley Marco de Licencia de c) Declarqmon Jurada de contar con _Ia‘ autorizacion sectorial
Funcionamiento y  los respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
formatos actualizados de Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
Declaracion Jurada. de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia
NOTA: simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
El costo incluye el derecho de conforme ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de
la ITSE. la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

4 |LICENCIA DE | 1 | Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|F1- 3.730% 1604 | X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO PARA Declaracion Jurada, que incluya: FDJ- ta2 | Unidad | Gerenci | Gerenci| ade
EDIFICACIONES LF dia de ade ade Desarr
CALIFICADAS CON NIVEL a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su s Bram'rt: Deﬁa” Deﬁa" S°"9]
DE_RIESGO MEDIO (Con nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. 0 Camné de Extranjeria Lt P bt ] e
ITSE posterior) de su representante legal. [ ive y ivoy | micoy
EN FORMA CON,JUNTA b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Comerc | Comerc | Ambien
CON_ AUTORIZACION DE numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el niimero de D.N.I. o ializaci | ializaci tal.
ANUNCIO PUBLICITARIO Carmné de Exiranjeria del representante en caso actlen 6n 6n
SIMPLE ADOSADO A LA mediante representacién.

FACHADA.
En el caso de personas juridicas u otros enles colectivos,
Base Legal. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
= Decreto Supremo N° 002- que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
2018-PCM, Reglamento de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
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Inspecciones Técnicas de Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
Seguridad en Edificaciones, representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
. (D05-01t-18)-sa'fm”’° 2?\-10 06 firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
2[?10‘;330(31\;1 “ngm‘;pmeba 5 nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
Texto Unico Ordenado de Ia apoderadgs con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso _basta una
Ley N°28976, Ley Marco de Declaracpn’d.urada en los mismos términos establecidos para
Licencia de Funcionamiento y personas juridicas. F2-
los Formatos de Declaracion DJCC
Jurada (20.04.17) articulos 6, Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de |SE
7y8. seguridad en la edificacion.
= Decreto Supremo N° 045-
2019-PCM, que aprueba Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacion se
gg?giggfa”;gi el indican, son exigibles los siguientes requisitos:
R -
?g‘é}?iﬂ‘_gluﬁuﬁgﬁ%i%? e) Declaracién Jurada de contar con titulo profgsional viger)te y
encontrarse  habilitado por el colegio profesional
= DLN° 1497 decreto correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
legislativo que establece salud.
medidas para promover y f) Declaracion Jurada de contar con el numero de
facilitar condiciones estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
regulatorias que contribuyan a D.S. N° 046-2017-PCM.
reducir el impacto en Ila g) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
gﬁfgr"’:l;i.a partana sgﬁ{tarﬁ respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
) produgcidalpor el Covid- 19. Ley la rgquier_an de manera previa al otorgamiento de Ia licencia
D.S.N° 163-2020-PCM, de fUnClOIT]am_IentO. o ) .
Decreto  Supremo  que h) Declaracion jurada de las caracteristicas y especificaciones
aprueba el Texto Unico técnicas del anuncio publicitario adosado a la fachada (medidas,
Ordenado de la Ley N° 28976, ubicacion, material, entre otros).
Ley Marco de Licencia de Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
Funcionamiento y  los del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
‘;‘)’m:‘r‘;iiénal‘l’f:‘:{"gad°s de autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
prenenma ' 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
63
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NOTA: autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
El Costo incluye la inspeccién funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
de ITSE. declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

5 | LICENCIA DE Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|FUT- | 2.871% | 520.50 X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO _PARA Declaracion Jurada, que incluya: LF ta | Unidad | Unidad | gerenci | ade
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su 10 % de de a de | Promoc
CALIFICADAS CON NIVEL ntmero de R.U.C. y el ntimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria o b ol s
DE_RIESGO ALTO (Con de su representante legal. cobilist | G, | ek | Deee
ITSE previa). b) b) Tratindose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el | Vigilan | cuario y| ollo

nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o ia Comerc | Econé
Base Legal Carné de Extranjeria del representante en caso acttien mediante Sanitari | ializaci | mico
representacion. a. on. Local
= Decreto Supremo N°002-
2018-PCM, Reglamento de En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos,
Inspecciones  Técnicas de Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
Seguridad en Edificaciones, gue su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
(Po.01.19), Artienio 2o, Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
= Decreto Supremo N° 046- : . S .
2017-PCM que aprueba el Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
Texto Unico  Ordenado de Ia representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
Ley N° 28976, Ley Marco de firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
Licencia de Funcionamiento y numero de documento de identidad, salvo que se trate de
los Formatos de Degraracién apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Jurada (20.04.17) articulos 6, Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
7y8. personas juridicas.
= D.5.045-2019-PCM.
Procedimientos : 2
estandarizados Croquis de ub.lcaclon. o _
" DLN° 1497, decreto Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo
legislativo que  establece de aforo.
medidas para promover y Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
facilitar condiciones
regulatorias que contribuyan a CLIECFI’O de cargas.
reducir el impacto en Ila Certificado vigente de medicién de resistencia del sistera de puesta
economia peruana por la atierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
64

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.

DERECHO DE CALIFICA g Hofaiel
TRAMITACION cioN | . | 2 2 i
) s | E 5 RECURSOS
DENOMINACION DEL Pavalg | 8 e =
0 e c B 5
L REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 2 |3 |gtR{tas [SE2 O F |,
& 5 s elgl292 |3 |2 |Z
EIFARAN-E- <& | & <
emergencia sanitaria | 8 | Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
producdaporid C;‘gg;) 1;‘- i de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Bésc}:to Sagr::mo i (q:ué Reguisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se
aprueba el Texto Unico 9 indican, son exigibles los siguientes:
Ordenado de la Ley N° 28976, a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
Ley Marco de Licencia de encontrarse  habilitado por el colegio profesional
Funcionamients =y los correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
formatos_' actualizados de salid.
Deslmoipna. b) Declaracidn Jurada de contar con el numero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
D.S. N° 046-2017-PCM.
NOTA: ¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial
El costo incluye el derecho de respectiva en el caso de aquellgs actlwdade.s que confqrme‘a
la ITSE. Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién vy
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se
aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Nota:
= No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura
de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano
de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
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) INSTANCIAS DE
DERECHO DE CALIFICA = -
TRAMITACION CION § E j‘é RE;%'&'{J?S%NSDE
DENOMINACION DEL E::)‘:“ 2|3 % £
Ne | PROCEDIMIENTO Y . Previa | & | £ S5 |8
iy REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS ® 3 o EEER L I A
% |Fgg a2 |12 |E |C
50 gl & 582 £ 8 2.
<l Elzlag B < & = <
que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

6 |LICENCIA DE Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de|FUT- | 4.301% | 573.40 X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO Declaracién Jurada, que incluya: LF ta | Unidad | Unidad | gerenci | ade
CORPORATIVA PARA a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su 10 de de S de | Promoc
MERCADOS DE ABASTOS, namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria g'a Bfg:'ﬁ’ ‘f;l‘;‘;;f gﬁg” Sc;;';l
GALERIAS COMERCIALES de su representante legal. entario. | ény | Agrope Desar?
X CENTROS b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el i | Vigilane | cuarioy | ollo
COMERCIALES nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o ia Comerc | Econo
(Con ITSE previa). Carné de Extranjeria del representante en caso actien Sanitari | ializaci | mico

mediante representacion. a. on. Local
Base Legal
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
= Decreto Supremo N°002- Neclaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
2018-PCM, Reglamento de que su poder se encuentra vigente, consignando el ndmero de
'”Spe‘?.c'od“es EQC.P'CE'? de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia
(Soczgg?c#as) :;icmgué%acsones, Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
e ’ representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
= Decreto Supremo N° 046- firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
2017-PCM que aprueba el numero de documento de identidad, salvo que se trate de
Texto Unico Ordenado de la apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Ley N° 28976, Ley Marco de Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
Licencia de Funcionamiento y personas juridicas.
los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) articulos 3, Croquis de ubicacion
6,7y8. ; ' o :
= D. s_%45_201 9-PCM. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo
Procedimientos de aforo.
estandarizados iatri i & otri : i
- DLN® 1497 decreto Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
legislativo  que  establece | | Cuadro de cargas. _ _
medidas para promover y Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta
facilitar condiciones a tierra.
latori trib : g ; L.
ggﬂgro”gf‘ qﬁp‘;%’;on :ﬁanlg Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
economia peruana por la
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Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUARAN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N°

GO SAN IGNACIO - CAJAMARCA.
TUPA Y SERVICIOS P

RESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
013-2020—MDH.

NO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA
CION

En%

Er §/.

Evalua
cién
Previa

Negativo

IAutomatico
Positivo

Plazos para Resolver -

dias habiles

Inicio del Procedimiento

Autoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsidzracion

IApelacion

emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19.
D.S.N° 163-2020-PCM,
Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28978,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los
formatos  actualizados de
Declaracién Jurada.

a)

0)

d)

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes:

Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse  habilitado por el colegio  profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con Ia
salud.

Declaracion Jurada de contar con el namero de
estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A
del D.S. N° 046-2017-PCM.

Declaracion Jurada de contar con Ia autorizacion sectorial
respecliva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia
simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién
del Ministerioc de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

Notas:

No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura
de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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DERECHO DE caurica | | £ . l{:ggﬁggﬁ%‘i
’ TRAMITACION CION 5 E E RECURSOS
DENOMINACION DEL E":’,f:" S |8 é =
& 1 L] E a8 I e
ol Rl REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS . = gleeia | € 4 & |3E |8 |
< e = 2| 8&F S s 9 3= S
w W Bl 22| 28 o =X & g
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que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.
= Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de
funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social
que los representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o
contar con una licencia de funcionamiento individual por cada
maodulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales deberan presentar una Declaraciéon Jurada del
cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion
o deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-
PCM como requisito para la obtencion de la licencia de
funcionamiento.
= - Para los casos de moédulo, puesto o stand, la licencia de
funcionamiento individual a solicitar dependera de Ia
clasificacién del nivel de riesgo del objeto de inspeccidn.

7 |LICENCIA DE | 1 | Los requisitos son los mismos gue para el procedimiento 4. FUT- | 1.675% 72.00 X Has | Sub Sub Sub | Gerenci
FUNCIONAMIENTO PARA LF fa Unidad | Unidad | gerenci ade
CESIONARIOS Notas: 04 | de de | ade |Promoc
CALIFICADOS CON NIVEL * La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un | g'a g;ﬁs ?;i':aegic Dgﬁ:" Sy
DE RIESGO MEDIO tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales | cge el (ool I e

s G : - ; y grope | Desarr
(Con ITSE posterior) en un e_stablemmlento que ya cuenta con licencia de Vigilanc | cuarioy | ollo
funcionamiento. ia Comerc | Econé
Base Legal = No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva Sanitari | ializaci mico
= Decreto Supremo N°002- licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento a. on. Local
2018-PCM, Reglamento de para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
Inspecciones  Técnicas  de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de
%%gg;’ﬁ%‘; :Qicﬁg‘g%ac“’”es’ dicho titular, desarrolle alguna de las aclividades simultaneas y
w Bl éupremo N° 046 adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién,
2017-PCM que aprueba el siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
Texto Unico Ordenado de la establecimiento.
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ND

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En%
EnS/.

IAutomatico

Evalua
cion
Previa

Positivo
Negativo

Plazos nara Resolver -

[nicio del Procedimiento

|Autoricad Competente

Para Resolver

INSTANCIASDE _ |

RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

|Apelac 6n

Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) articulos 3,
6,7y8.

D.S.045-2019-PCM.
Procedimientos
estandarizados.

D.L.N® 1497, decreto
legislativo que establece
medidas para promover vy
facilitar condiciones
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la
economia peruana por la
emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19.
D.S.N° 163-2020-PCM,
Decreto Supremo que
apruebha el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los
formatos  actualizados de
Declaracion Jurada.

TRANSFERENCIA DE

LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO o

CAMBIO DE

DENOMINACION o

NOMBRE COMERCIAL DE

LA PERSONA JURIDICA.

Base Legal.

= Decreto Supremo N° 04B-

2017-PCM que aprueba el

—_

Solicitud de transferencia de Funcionamiento, con caracter de
Declaracion Jurada, debidamente llenada que incluya:

a) Contrato de transferencia
Comprobante de pago por derecho de tramite.

FUT-
LF

0.358% 15.4

Sub
Unidad
de
Tramite
Docum
entario.

Sub
Unidad
de
Comerc
ializaci
oény
Vigilanc
ia
Sanitari
a.

Sub
gerenci
ade
Desarr
ollo
Agrope
cuarioy
Comerc
ializaci
on.

Gerenci
ade
Promoc
ion
Social y

Desarr |

ollo
Econo
mico
Local

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Disirital de Huarango.
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE CALIFICA
TRAMITACION CION

DENOMINACION DEL Evaina

N° | PROCEDIMIENTO Y Shin
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

En %
EnS/.

ias habile:
[nicio del Procedimiento

IAutomatico

Positivo

Negativo

Plazos para Resolver -
lAutoridad Competente
Para Resolver
Recons:deracién

A pelacisn

Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) articulo 11-
A.

= D.S.045-2019-PCM.
Procedimientos
estandarizados.

= D.LN° 1497, decreto
legislativo que establece
medidas para promover y
facilitar condiciones
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la
economia peruana por la
emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19.

= D.S.N° 163-2020-PCM,
Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 289786,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los
formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

9 |CESE DE ACTIVIDADES 1 | Formato de declaracion jurada de cese de actividades de licencia de | FUT- | Gratuito | 00.00 | X Sub Sub Sub | Gerenci
funcionamiento. LF Unidad | Unidad | gerenci | ade
g de de ade | Promoc
Base Legal Tramite | Comerc | Desarr ion
= Decreto Supremo N° 046- Docum | ializaci | ollo | Socialy
2017-PCM que aprueba el entario. | ony | Agrope | Desarr
Texto Unico Ordenado de la Vigilanc éuarloy ollo
Ley N° 28976, Ley Marco de & la | Comerc | Econd
Licencla de Funcionamiento y anitari | ializaci | mico
los Formatos de Declaracion & o Local
Jurada (20.04.17) articulo 12.
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NO

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En%
EnS/.

IAutomatico

Evalua

IPositivo
Negativo

Plazos para Resolver -

dias habiles

[nicio del Procedimiento

IAutoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

D.S.045-2019-PCM.
Procedimientos
estandarizados

D.L.N® 1497, decreto
legislativo que establece
medidas para promover y
facilitar condiciones
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la
economia peruana por la
emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19.
D.S.Ne° 163-2020-PCM,
Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los
formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

10

CAMBIO DE GIRO PARA
UN ESTABLECIMIENTO

CALIFICADO CON NIVEL

DE RIESGO BAJO O

MEDIO.

Base Legal:

Decreto Supremo N° 046-
2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracién
Jurada.

D.S.045-2019-PCM.
Procedimientos
estandarizados

1 | Formato de declaracion jurada para cambio de giro, informando las
refacciones y/o acondicionamientos efectuados y garantizando que
no se afectan las condiciones de seguridad, ni incrementa la
clasificacién del nivel de riego a alto o muy alto, conforme al
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
obtenido.

2 | Pago por derecho de nueva Autorizacion

F1-
FDJL

0.432% 18.5

Sub
Unidad
de
Tramite
Docum
entario.

Sub
Unidad
de
Comerc
ializaci
ény
Vigilanc
ia
Sanitari
a.

Sub
gerenci
ade
Desarr
ollo
Agrope
cuario y
Comerc
ializaci
on.

Gerenci
ade
Promoc

i6n .
Social y
Desarr
ollo
Econé
mico
Local

Todo page debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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NO

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICA

CION

En%

Ens/.

lAutomatico
Positivo

Negativo

Plazos para Resolver -

dias habiles

[nicio del Procedimiento

|Autoridad Competente

Para Resolver

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

IApelacidn

D.L.N° 1497, decreto
legislativo que establece
medidas para promover y
facilitar condiciones
regulatorias que contribuyan a
reducir el impacto en la
economia peruana por la
emergencia sanitaria
producida por el Covid- 19.
D.S.N° 163-2020-PCM,
Decreto Supremo  que
aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los
formatos  actualizados de
Declaracion Jurada.

11

DUPLICADO DE

AUTORIZACION
MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO — LF.

Base Legal:

Decreto Supremo N° 046-
2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaraciéon
Jurada.

1 | Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

2 | Pago por derecho de tramite

FDJL

0.271%

Sub
Unidad
de
Tramite
Docum
entario.

Sub
Unidad
de
Comerc
ializaci
ony
Vigilanc
ia
Sanitari
a.

Sub
gerenci
ade
Desarr
ollo
Agrope
cuario y
Comerc
ializaci
on.

Gerenci |
ade
Promoc
ion
Social y
Desarr
ollo
Econo
mico
Local

Todo pago debe realizarse, en el drea de rentas de la Municipalidad Distrital de Huarango.
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ZE
HUARANGO- SAN IGNACIO - CAJAMARCA - PERU ;

MUNICIPAL | COMISION DE
| REGIDORES

Concejo de Coordinacién Local
Distrital

Plataforma Distrital de Defensa
Civil

Cemité Distrital de Seguridad
Ciudadana

Area de Archivo
Institucional

Sub Unidad de Tramite

Documentario i Comité de Adm. del programa
Area de Registro Civi T T SUB GERENCIA DE Vasoide Lecha

i SECRETARIA GENERAL Junia dg O s Wacil
unta de Delegados Ve
| Sub Unidad de Imageny: B e Gogr;gunales ey

Relaciones Plblicas

Comite de Geslion y Seguimiento
de [aversiones

Subgerencia de Recursos

Subgerencia de
Contabilidad

Subgerencia de Tesoreria

Subgerancia de | GERENCIA DE GERENCIA DE ASESORIA
Administracién Tributaria ADMINISTRACION Y FINAZAS JURIBICA

subqerenf:ia de Cotrol |
Patnmn?lal. .: GERENGIA DE
i PLANIFICACION Y

Subgerencia de Logisticay | PRESUPLUESTO
Sev, Ganeralas ! S e T e R

Subgerencia de Tec. de ia
Infor. y Comu

GERENCIA DE PROMOCION
SOCIAL Y DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Subgerencia de
Planeamiento Urbano,
Estudios y Proyectos

Subgerencia de I subgerencia de Desarrollo
Programas Socfales y I Agropecuario y.
Bianestar | Comercializacion

Subgerencia de Gestion
Ambiental y Recursos |
Naturales i

Subgerancia de Obras y
Maquinaria

. i el : i Sub Unidad de Gestién ] : T
sl dseatmmd i | e Unicad Ejecutora do | | Integral de Residuos. sl dedis i | L
i sl ol i S0ldoe Bienestar Social - Vigilancia Sanitaria
; \ ! Sub Unldaﬁ Técnica del ; 7
Sub Unid-d_Fonnullddm de Sub Unidad de Supervisién | | Agua y Conservacién Sub Unidad de Seguridad 4
Inversiones ¥ Liquidaciones ] Municipal e aony
i -
Sub Unidad de Gestién del Oficina de Gestién i Sub Unidad de Educacién,
Riesgo de Desastres - Municipal I ‘Cultura y Deporte 3

Oficinade

Municipalidades

Delegadas

Organos de Alta Direccién.
Org.Consultivos y de Coordinacién
Organo de Asesoramiento

T

| R

Organos de Apoyo PR
e i g

Organos de Linea

E.MLC.




